
ММУУННИИЦЦИИППААЛЛЬЬННЫЫЙЙ  ВВЕЕССТТННИИКК  
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информационный бюллетень органов местного самоуправления  
Усть-Ишимского муниципального района 

 

26 февраля 2016 года № 2 
 

Совет 
Усть-Ишимского  

муниципального района 
Омской области 

РЕШЕНИЕ 

 
26.02.2016 с. Усть-Ишим № 54 

       
О внесении изменений и дополнений в реше-

ние Совета  Усть-Ишимского 
муниципального района Омской области от 

23.12.2015г.  № 43  «О бюджете Усть-
Ишимского муниципального района Омской 

области на 2016 год » 
 
   Рассмотрев представленные Администрацией 
Усть-Ишимского муниципального района Ом-
ской области материалы по внесению измене-
ний и дополнений в бюджет муниципального 
района Омской области на 2016 год Совет Усть-
Ишимского муниципального района Омской об-
ласти  
                     РЕШИЛ: 
1. Внести в решение Совета Усть-Ишимского  
муниципального района Омской области  от 
23.12.2015г. №  43 изменения и дополнения сле-
дующего содержания: 

         1.1  Статью 1 «Основные  характеристики  
районного  бюджета  на 2016 год»  изложить в 
следующей редакции:   

  «Утвердить  основные характеристики район-
ного бюджета на 2016 год: 

       общий объем доходов районного бюджета в 
сумме 325 077 233,96 рублей;  

       общий объем расходов районного бюджета 
в сумме 326 196 916,18 рублей; 

       дефицит районного бюджета  в сумме 
1 119 682,22 рублей». 

         1.2 Пункт 1 статьи 3 «Бюджетные ассигно-
вания районного бюджета» изложить  в сле-
дующей редакции: 

 «1. Утвердить объем бюджетных ассигнований 
районного бюджета на исполнение публичных 
нормативных обязательств на 2015 год в сумме  
13 033 155 рублей»; 

Пункт   4  статьи 3 «Бюджетные ассигнования 
районного бюджета» дополнить подпунктами 3 
и 4 следующего содержания:  

3) « автомобильного транспорта»;  

4) « жилищно-коммунального хозяйства». 

         1.3 Пункт 1 статьи 5 «Межбюджетные 
трансферты» изложить в следующей редакции:  

  «1) объем межбюджетных трансфертов из дру-
гих бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации в 2016 году в сумме 268 244 264,59 
рублей. 

2) объем межбюджетных трансфертов, предос-
тавляемых другим бюджетам бюджетной систе-
мы Российской Федерации, в 2016 году в сумме 
26 223 967 рублей». 

        1.4   Пункт 3 статьи 5 «Межбюджетные 
трансферты» изложить в следующей редакции: 

    «Утвердить объем иных межбюджетных 
трансфертов бюджетам поселений на 2016 год в 
сумме 3 474 700 рублей». 

      1.5 Приложение № 4 к решению Совета му-
ниципального района «Безвозмездные поступ-
ления в районный бюджет на 2016 год » изло-
жить в новой редакции согласно приложению № 
1 к настоящему решению. 

      1.6 Приложение № 5 к решению Совета му-
ниципального района «Распределение бюджет-
ных ассигнований районного бюджета по разде-
лам и подразделам классификации расходов 
бюджетов на 2016 год » изложить в новой ре-
дакции согласно приложению №  2 к настояще-
му решению. 

      1.7 Приложение № 6 к решению Совета му-
ниципального района «Ведомственная структу-
ра  расходов районного бюджета на 2016 год »  
изложить в  новой редакции согласно приложе-
нию № 3  к настоящему решению. 



     1.8 Приложение № 7 к решению Совета му-
ниципального района « Распределение бюджет-
ных ассигнований районного бюджета по целе-
вым статьям (муниципальным программам и 
непрограммным направлениям деятельности), 
группам и подгруппам видов расходов класси-
фикации расходов бюджетов на 2016 год » из-
ложить в новой редакции согласно приложению 
№ 4  к настоящему решению. 

       1.9 Приложение № 11 к решению Совета 
Усть-Ишимского муниципального района « 
Распределение иных межбюджетных трансфер-
тов бюджетам поселений на 2015 год и на пла-
новый период 2016 год» изложить  в новой ре-
дакции согласно приложению № 5 к настоящему 
решению. 

      1.10 Приложение № 13 к решению Совета 
Усть-Ишимского муниципального района « Ис-
точники финансирования дефицита районного 
бюджета на 2016 год » изложить в новой редак-

ции согласно приложению № 6 к настоящему 
решению. 

      1.11  Статью 12 «Вступление в силу настоя-
щего решения» изложить в следующей редак-
ции: 

 «Настоящее решение вступает в силу с 1 
января 2016 год и действует по 31 декабря 2016 
года, за исключением случая, предусмотренного 
пунктом 2 настоящей статьи. 

         При изменении объемов безвозмездных 
поступлений и отсутствии возможности отра-
жения в районном бюджете указанных измене-
ний в 2016 году настоящее решение действует 
до 31 января 2017 года» 
 

 2. Настоящее решение вступает в силу со 
дня его  официального опубликования.  
 

 Глава муниципального района                                                                       
А.С.Седельников 

 
 

Приложение № 1
к решению Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области

" О внесении изменений и дополнений в решение 
Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области"

"О бюджете Усть-Ишимского муниципального района Омской области на 2016 год"
Приложение № 4

к решению Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области
"О бюджете Усть-Ишимского муниципального района Омской области на 2016 год"

 
БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 

в районный бюджет на  2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов 
в районный бюджет на 2016 год 

Коды классификации доходов 
районного бюджета 

Вид доходов  
Подвид до-

ходов 

Наименование кодов классификации                        
доходов районного бюджета 
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Сумма, рублей 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Безвозмездные поступления 2 00 00 000 00 0000 000 268 244 264.59

Безвозмездные поступления от других бюджетов бюд-
жетной системы Российской Федерации 

2 02 00 000 00 0000 000 268 244 264.59

Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации 
и муниципальных образований 

2 02 01 000 00 0000 151 93 404 456.00

Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности 2 02 01 001 00 0000 151 71 602 856.00

Дотации бюджетам муниципальных районов на вы-
равнивание бюджетной обеспеченности 

2 02 01 001 05 0000 151 71 602 856.00



Дотации бюджетам на поддержку мер по обеспече-
нию сбалансированности бюджетов 

2 02 01 003 00 0000 151 21 801 600.00

Дотации бюджетам муниципальных районов на под-
держку мер по обеспечению сбалансированности 
бюджетов 

2 02 01 003 05 0000 151 21 801 600.00

Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской 
Федерации (межбюджетные субсидии) 

2 02 02 000 00 0000 151 12 496 024.00

Прочие субсидии 2 02 02 999 00 0000 151 12 496 024.00

Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов 2 02 02 999 05 0000 151 12 496 024.00

Субвенции бюджетам субъектов Российской Федера-
ции и муниципальных образований 

2 02 03 000 00 0000 151 161 669 384.59

Субвенции бюджетам на составление (изменение) 
списков кандидатов в присяжные заседатели феде-
ральных судов общей юрисдикции в Российской Фе-
дерации 

2 02 03 007 00 0000 151 1 742.77

Субвенции бюджетам муниципальных районов на со-
ставление (изменение) списков кандидатов в присяж-
ные заседатели федеральных судов общей юрисдик-
ции в Российской Федерации 

2 02 03 007 05 0000 151 1 742.77

Субвенции местным бюджетам на выполнение пере-
даваемых полномочий субъектов Российской Федера-
ции 

2 02 03 024 00 0000 151 144 855 834.82

Субвенции бюджетам муниципальных районов на вы-
полнение передаваемых полномочий субъектов Рос-
сийской Федерации 

2 02 03 024 05 0000 151 144 855 834.82

Субвенции бюджетам на содержание ребенка в семье 
опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, 
причитающееся приемному родителю 

2 02 03 027 00 0000 151 15 269 105.00

Субвенции бюджетам муниципальных районов на со-
держание ребенка в семье опекуна и приемной семье, 
а также вознаграждение, причитающееся приемному 
родителю 

2 02 03 027 05 0000 151 15 269 105.00

Субвенции бюджетам на компенсацию части платы, 
взимаемой с родителей (законных представителей) за 
присмотр и уход за детьми, посещающими образова-
тельные организации, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования 

2 02 03 029 00 0000 151 1 542 702.00

Субвенции бюджетам муниципальных районов на 
компенсацию части платы, взимаемой с родителей 
(законных представителей) за присмотр и уход за 
детьми, посещающими образовательные организации, 
реализующие образовательные программы дошколь-
ного образования 

2 02 03 029 05 0000 151 1 542 702.00

Прочие межбюджетьные трансферты, передаваемые 
бюджетам 

2 02 04 999 05 0000 151 674 400.00

Межбюджетные трансферты на поддержание ста-
бильного уровня управления муниципальными фи-
нансами Омской области 

2 02 04 999 05 6417 151 674 400.00

Всего доходов               268 244 264.59

 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 2
" О внесении изменений и дополнений в решение Совета 

Усть-Ишимского муниципального района Омской области"
" О бюджете Усть-Ишимского муниципального района Омской области на 2016 год"

Приложение № 5
к решению Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области

" О бюджете Усть-Ишимского муниципального района Омской области на 2016 год"
 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ 
бюджетных ассигнований районного бюджета по разделам и подразделам  

классификации расходов бюджетов на 2016 год   

в том числе за счет 
Коды 

класси-
фикации 
расходов 
районно-
го бюд-

жета 

Наименование кодов классификации                                          
расходов районного бюджета 
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Сумма, руб-
лей 

налоговых и 
неналоговых 
доходов, по-

ступлений не-
целевого ха-

рактера 

поступлений 
целевого ха-

рактера 

1 2 3 4 5 6 

Общегосударственные вопросы 01 00 32 053 666.18 31 197 261.59 856 404.59

Функционирование высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации и муниципально-
го образования 

01 02 1 338 039.36 1 338 039.36 0.00

Функционирование законодательных (представи-
тельных) органов государственной власти и пред-
ставительных органов муниципальных образова-
ний 

01 03 838 985.04 838 985.04 0.00

Функционирование Правительства Российской 
Федерации, высших исполнительных органов го-
сударственной власти субъектов Российской Фе-
дерации, местных администраций 

01 04 12 596 683.72 12 596 683.72 0.00

Судебная система 01 05 1 742.77 0.00 1 742.77

Обеспечение деятельности финансовых, налого-
вых и таможенных органов и органов финансового 
(финансово-бюджетного) надзора 

01 06 6 606 977.36 5 932 577.36 674 400.00

Резервные фонды 01 11 495 000.00 495 000.00 0.00

Другие общегосударственные вопросы 01 13 10 176 237.93 9 995 976.11 180 261.82

Национальная безопасность и правоохранительная 
деятельность 

03 00 90 000.00 90 000.00 0.00

Защита населения и территории от  чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, 
гражданская оборона 

03 09 25 000.00 25 000.00 0.00

Обеспечение пожарной безопасности 03 10 65 000.00 65 000.00 0.00

Национальная экономика 04 00 4 451 486.17 4 365 196.17 86 290.00

Общеэкономические вопросы 04 01 89 313.95 89 313.95 0.00

Сельское хозяйство и рыболовство 04 05 1 536 790.00 1 450 500.00 86 290.00

Транспорт 04 08 21 000.00 21 000.00 0.00

Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 1 844 382.22 1 844 382.22 0.00

Другие вопросы в области национальной экономи-
ки 

04 12 960 000.00 960 000.00 0.00

Жилищно-коммунальное хозяйство 05 00 700 000.00 700 000.00 0.00

Жилищное хозяйство 05 01 200 000.00 200 000.00 0.00



Коммунальное хозяйство 05 02 450 000.00 450 000.00 0.00

Благоустройство 05 03 50 000.00 50 000.00 0.00

Образование 07 00 208 968 836.74 75 416 496.74 133 552 340.00

Дошкольное образование 07 01 17 827 155.67 8 005 241.67 9 821 914.00

Общее образование 07 02 146 471 511.23 31 870 485.23 114 601 026.00

Профессиональная подготовка, переподготовка и 
повышение квалификации 

07 05 60 000.00 60 000.00 0.00

Молодежная политика и оздоровление детей 07 07 4 226 225.51 3 857 108.51 369 117.00

Другие вопросы в области образования 07 09 40 383 944.33 31 623 661.33 8 760 283.00

Культура, кинематография 08 00 34 318 803.09 34 318 803.09 0.00

Культура 08 01 16 149 371.31 16 149 371.31 0.00

Другие вопросы в области культуры, кинемато-
графии 

08 04 18 169 431.78 18 169 431.78 0.00

Социальная политика 10 00 18 979 811.00 1 384 304.00 17 595 507.00

Пенсионное обеспечение 10 01 1 154 304.00 1 154 304.00 0.00

Социальное обеспечение населения 10 03 230 000.00 230 000.00 0.00

Охрана семьи и детства 10 04 16 811 807.00 0.00 16 811 807.00

Другие вопросы в области социальной политики 10 06 783 700.00 0.00 783 700.00

Физическая культура и спорт 11 00 1 085 046.00 1 085 046.00 0.00

Физическая культура 11 01 1 085 046.00 1 085 046.00 0.00

Межбюджетные трансферты общего характера 
бюджетам бюджетной системы Российской Феде-
рации  

14 00 25 549 267.00 2 800 000.00 22 749 267.00

Дотации на выравнивание бюджетной обеспечен-
ности субъектов Российской Федерации и муни-
ципальных образований 

14 01 22 749 267.00 0.00 22 749 267.00

Иные дотации 14 02 2 800 000.00 2 800 000.00 0.00

Всего расходов     326 196 916.18 151 357 107.59 174 839 808.59

 
 

Приложение № 6 
к решению Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области 

" О внесении изменений и дополнений в решение  
Совета Усть-Ишимского муниципального района Омской области 

" О бюджете Усть-Ишимского муниципального района Омской области на 2016 год 
Приложение № 13 

к решению Совета  Усть-Ишимского муниципального района Омской области  
"О бюджете Усть-Ишимского муниципального района  Омской области на 2016 год  

 
Источники   финансирования дефицита районного бюджета на 2016 год  

Коды классификации источников 
финансирования дефицита район-

ного бюджета 
Сумма, рублей 

Наименование кодов классификации источников 
финансирования дефицита районного бюджета 
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1 3 4 5 6 7 8 9 10 

Кредиты кредитных организаций в валюте Рос-
сийской Федерации 

01 02 00 00 00 0000 000 5 080 000.00 

Получение кредитов от кредитных организаций 
в валюте Российской Федерации 

01 02 00 00 00 0000 700 11 160 000.00 

Получение кредитов от кредитных организаций  01 02 00 00 05 0000 710 11 160 000.00 



бюджетами субъектов Российской Федерации в 
валюте Российской Федерации 

Погашение кредитов предоставленных  кредит-
ными организациями в валюте РФ 

01 02 00 00 00 0000 800 5 080 000.00 

Погашение  бюджетами субъектов Российской 
Федерации кредитов от кредитных организаций 
в валюте Российской Федерации 

01 02 00 00 05 0000 810 5 080 000.00 

Бюджетные кредиты от других бюджетов бюд-
жетной системы Российской Федерации 

01 03 00 00 00 0000 000 0.00 

Бюджетные кредиты от других бюджетов бюд-
жетной системы Российской Федерации в валю-
те Российской Федерации 

01 03 01 00 00 0000 000 0.00 

Погашение бюджетных кредитов , полученных 
от других бюджетов бюджетной системы Рос-
сийской Федерации в валюте РФ 

01 03 01 00 00 0000 800 0.00 

Погашение  бюджетами субъектов Российской 
Федерации кредитов от  других бюджетов бюд-
жетной системы Российской Федерации в валю-
те Российской Федерации 

01 03 01 00 05 0000 810 0.00 

Изменение остатков средств на счетах по учету 
средств бюджета 01 05 00 00 00 0000 000 1 119 682.22 

Увеличение остатков средств бюджетов 01 05 00 00 00 0000 500 -336 237 233.96 

Увеличение прочих остатков средств бюджетов 01 05 02 00 00 0000 500 -336 237 233.96 

Увеличение прочих остатков денежных средств 
бюджетов 01 05 02 01 00 0000 510 -336 237 233.96 

Увеличение прочих остатков денежных средств 
бюджетов муниципальных районов 01 05 02 01 05 0000 510 -336 237 233.96 

Уменьшение остатков средств бюджета 01 05 00 00 00 0000 600 337 356 916.18 

Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 01 05 02 00 00 0000 600 337 356 916.18 

Уменьшение прочих остатков денежных средств 
бюджетов 01 05 02 01 00 0000 610 337 356 916.18 

Уменьшение прочих остатков денежных средств 
бюджетов муниципальных районов 01 05 02 01 05 0000 610 337 356 916.18 

Иные источники внутреннего финансирования 
дефицитов бюджетов 01 06 00 00 00 0000 000 -5 080 000.00 

Исполнение государственных и муниципальных 
гарантий 01 06 04 00 00 0000 000 -5 080 000.00 

Исполнение государственных и муниципальных 
гарантий в валюте Российской Федерации 01 06 04 01 00 0000 000 -5 080 000.00 

Исполнение государственных и муниципальных 
гарантий в валюте Российской Федерации в слу-
чае, если если исполнение гарантом государст-
венных и муниципальных гарантий ведет к воз-
никновению права регресивного требования га-
ранта к принципалу либо обусловлено уступкой 
гаранту прав  требования бенефицициарв и 
принципалу 

01 06 04 01 00 0000 800 -5 080 000.00 

Исполнение муниципальных гарантий муници-
пальных районов в валюте Российской Федера-
ции в случае, если исполнение гарантом муни-
ципальных гарантий ведет к возникновению 
права регрессивного требования гаранта к прин-
ципалу либо обесловлено  уступкой гаранту прав 
тебования бенефицициарв и принципалу 

01 06 04 05 00 000 810 -5 080 000.00 

ВСЕГО  источников финансирования   1 119 682.22 

 



Совет 
Усть-Ишимского 

муниципального района 
Омской области 

РЕШЕНИЕ 

 
  25.02.2016 г. с. Усть-Ишим № 57 

 
Об утверждении соглашений между органами  

местного самоуправления  
Усть-Ишимского муниципального района и 

органами местного самоуправления 
сельских поселений Усть-Ишимского муни-
ципального района о передаче осуществле-

ния части своих полномочий по содержанию 
дорог, относящихся к собственности муници-

пального района 
 

                  Рассмотрев соглашение между органами  
местного самоуправления Усть-Ишимского      
муниципального района и органами местного 
самоуправления сельских поселений Усть-
Ишимского муниципального района о передаче 
осуществления части своих полномочий по со-
держанию дорог, относящихся к собственности 
муниципального района, в соответствии с Феде-
ральным законом от 6 октября 2003 года № 131-
ФЗ "Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации", ру-
ководствуясь Уставом Усть-Ишимского муни-
ципального района Омской области, и решением 
Совета муниципального образования «Усть-
Ишимский район» от 31.10.2005 г. № 79 «Об ут-
верждении Порядка заключения соглашений ор-
ганами местного самоуправления Усть-
Ишимского муниципального района о передаче 
осуществления части своих полномочий», Совет 
Усть-Ишимского муниципального района Ом-
ской  области решил: 

 
              1.Утвердить соглашения между органами  

местного самоуправления Усть-Ишимского му-
ниципального района  и органами местного са-
моуправления сельских поселений Усть-
Ишимского муниципального района Омской об-
ласти  о передаче осуществления части своих 
полномочий по содержанию дорог, относящихся 
к собственности муниципального района преду-
смотренные пунктом 5 части 1 статьи 15 Феде-
рального закона от 6 октября 2003 года № 131-
ФЗ "Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации" на 
сумму 674 700 рублей, в том числе:  

1. Усть-Ишимское сельское поселение на 
сумму  156 000,00 рублей;  

2. Большебичинское сельское поселение 
на сумму  105 300,00 рублей; 

3. Большетебендинское сельское поселе-
ние на сумму 23 400,00  рублей; 

4. Кайсинское сельское поселение на 
сумму 19 500, 00  рублей; 

5. Ореховское сельское поселение на 
сумму 70 200,00 рублей; 

6. Слободчиковское сельское поселение 
на сумму 23 400,00 рублей; 

7. Утускунское сельское поселение на 
сумму 191 100,00 рублей; 

8. Пановское сельское поселение на сум-
му 85 800,00 рублей. 

 
        2. Настоящее решение опубликовать в ин-
формационном бюллетене органов местного са-
моуправления Усть-Ишимского муниципально-
го района «Муниципальный вестник Усть-
Ишимского муниципального района». 
 

Глава  муниципального района                                                
А.С. Седельников 

 
 

Совет 
Усть-Ишимского  

муниципального района 
Омской области 

РЕШЕНИЕ 

 
26.02.2016 г. с. Усть-Ишим № 58 

 
О внесении изменений в решение Совета 

Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области от 25.02.2011 г. № 76 «О раз-
мерах должностного оклада, ежемесячных и 
иных дополнительных выплат муниципаль-
ным служащим Усть-Ишимского муници-

пального района Омской области и порядке 
их осуществления» 

 
      В соответствии с Законом Омской об-
ласти от 23.11.2007 года № 976-ОЗ «Об оплате  
труда муниципального служащего в Омской об-
ласти и о предоставлении муниципальному 
служащему в Омской области ежегодного до-
полнительного оплачиваемого отпуска за вы-
слугу лет», пунктом 6  Распоряжения Губерна-
тора Омской области от 10 февраля 2015 года № 
36-р «О мерах по обеспечению финансовой ус-
тойчивости областного бюджета в 2015 году», 
Совет Усть-Ишимского муниципального района  
Омской области решил: 



 1. Внести следующие изменения в Поло-
жение о размерах должностного оклада, ежеме-
сячных и иных дополнительных выплат муни-
ципальным служащим Усть-Ишимского муни-
ципального района Омской области и порядке 
их осуществления, утвержденное решением Со-
вета Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области от 25.02.2011 года № 76: 

 1.1. В части 3 статьи 2 Положения: 

 а) пункт 6 исключить; 

 б) пункт 7 изложить в следующей редак-
ции: 

 «7) ежемесячная процентная надбавка к 
должностному окладу муниципального служа-
щего, допущенного  к государственной тайне на 
постоянной основе, выплачиваемая в порядке, 
установленном федеральным законодательст-
вом;». 

 1.2. Статью 9 Положения изложить в сле-
дующей редакции: 

 «9. Ежемесячная процентная надбавка к 
должностному  окладу муниципального служа-
щего, допущенного к государственной тайне на 
постоянной основе 

 25. Муниципальному служащему допу-
щенному к государственной тайне на постоян-
ной основе, выплачивается ежемесячная про-
центная надбавка к должностному окладу, в по-
рядке, установленном федеральным законода-
тельством.». 

 1.3. Статью 10 Положения исключить. 

 1.4. В части 29 статьи 12 Положения сло-
ва «3 должностных окладов в год» заменить 
словами «2 должностных окладов в год». 

 1.5. пункт 5 части 42 статьи 15 Положе-
ния изложить в следующей редакции: 

 5) ежемесячных процентных надбавок к 
должностному  окладу муниципального служа-
щего, допущенного к государственной тайне на 
постоянной основе, в размере 0,3 должностного 
оклада;». 

 2. Настоящее решение опубликовать в 
информационном бюллетене органов местного 
самоуправления Усть-Ишимского муниципаль-
ного района «Муниципальный вестник Усть-
Ишимского муниципального района».  
 

Глава муниципального района 
А. С. Седельников 

Совет 
Усть-Ишимского  

муниципального района 
Омской области 

РЕШЕНИЕ 

 
  26.02.2016 г. с. Усть-Ишим № 59 

 
О внесении дополнения в решение Совета 
Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области от 27.12.2013 г. № 309 «О 
гербе и флаге Усть-Ишимского муници-

пального района Омской области» 
 
 В целях реализации правотворческой 
инициативы заместителя председателя Сове-
та Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области Татаринцева Ю. А., Совет 
Усть–Ишимского муниципального района 
Омской области решил: 

 
 1. Внести следующие дополнение в По-
ложение о гербе Усть-Ишимского муниципаль-
ного района Омской области, утвержденное ре-
шением Совета Усть-Ишимского  муниципаль-
ного района Омской области от 27.12.2013 г. № 
309: 
   - часть 8 Положения дополнить пунктом 5 
следующего содержания: 
   «5) на печатях Совета, Администрации Усть-
Ишимского  муниципального района Омской 
области, муниципальных учреждений и органи-
заций Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области. 
 
 2. Настоящее решение опубликовать в 
информационном бюллетене органов местного 
самоуправления Усть-Ишимского муниципаль-
ного района «Муниципальный вестник Усть-
Ишимского муниципального района».  
 

Глава муниципального района 
А. С. Седельников 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



АДМИНИСТРАЦИЯ 
УСТЬ-ИШИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 26.02. 2016 г.        с. Усть-Ишим             № 46-п 

 
 

Об утверждении Административного регла-
мента по предоставлению муниципальной 
услуги "Выдача акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) капитала" 
 

В соответствии с Постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 12.12.2007 
г. № 862 "О Правилах направления средств (час-
ти средств) материнского (семейного) капитала 
на улучшение жилищных условий", федераль-
ным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об ор-
ганизации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", Постановление Прави-
тельства Администрации Усть-Ишимского му-
ниципального района Омской области от 
22.02.2012 г. № 82-п "Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных 
услуг", Уставом Усть-Ишимского муниципаль-
ного района Омской области, Администрация 
Усть-Ишимского муниципального района по-
становляет: 

 

 1. Утвердить Административный регла-
мент по предоставлению муниципальной услуги 
"Выдача акта освидетельствования проведения 
основных работ по строительству (реконструк-
ции) объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств материн-
ского (семейного) капитала" согласно приложе-
нию к настоящему постановлению. 

2. Опубликовать настоящее постановле-
ние в информационном бюллетене органов ме-
стного самоуправления Усть-Ишимского муни-
ципального района "Муниципальный вестник 
Усть-Ишимского муниципального района" и 
разместить на официальном сайте Усть-
Ишимского муниципального района Омской об-
ласти в сети "Интернет". 

3. Контроль за исполнением настоящего 
постановления возложить на заместителя Главы 
муниципального района по вопросам строитель-

ства и жилищно-коммунального комплекса, на-
чальника отдела земельно-имущественных от-
ношений (С.В. Хадад). 
 

Глава муниципального района 
А.С. Седельников 

 
 
 

Приложение к постановлению 
  Администрации Усть-Ишимского 

муниципального района 
Омской области 

№ 46-п от 26.02.2016 г. 
 

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги "Вы-
дача акта освидетельствования проведения 
основных работ по строительству (реконст-

рукции) объекта индивидуального жилищно-
го строительства с привлечением средств ма-

теринского (семейного) капитала" 
 

Раздел I. Общие положения 
 

Подраздел 1. Предмет регулирования Админи-
стративного регламента 

 
1. Административный регламент предос-

тавления муниципальной услуги "Выдача акта 
освидетельствования проведения основных ра-
бот по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с 
привлечением средств материнского (семейно-
го) капитала" (далее – муниципальная услуга, 
Административный регламент) разработан в це-
лях повышения качества и доступности предос-
тавления муниципальной услуги, создания бла-
гоприятных условий для получателей муници-
пальной услуги. 

 
Подраздел 2. Круг заявителей 

 
2. Заявителями на получение муници-

пальной услуги являются лица, получившие го-
сударственный сертификат на материнский (се-
мейный) капитал (далее – заявитель). 

3. С заявлением вправе обратиться 
представители заявителя, действующие в силу 
полномочий, основанных на оформленной в ус-
тановленном гражданским законодательством 
Российской Федерации порядке, доверенности 
(далее – представитель заявителя). 

 
Подраздел 3. Требования к порядку информиро-
вания о предоставлении муниципальной услуги 



 
4. Информация о местонахождении, гра-

фике работы, справочных телефонах, адресе 
официального сайта в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее 
– сеть Интернет), электронной почте Админист-
рации Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области (далее – Администрация), мно-
гофункциональных центров предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг (далее – 
МФЦ) (приложение № 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту), в том числе о графике 
работы Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии (далее – 
Росреестр), участвующей в предоставлении му-
ниципальной услуги (приложение № 2 к на-
стоящему Административному регламенту), 
размещается: 

1) на информационных стендах Админи-
страции, МФЦ; 

2) на официальном сайте Администрации 
в сети Интернет по адресу: www.ustishim. 
omskportal.ru  (далее – интернет-сайт Админист-
рации). 

5. График работы Администрации: 
понедельник – четверг: 9.00 – 16.30; 
пятница: 9.00 – 16.00; 
суббота: выходной; 
воскресенье выходной; 
перерыв для отдыха и питания составляет 

1 час с 13.00 – 14.00.  
В день, непосредственно предшествую-

щий нерабочему праздничному дню, время ра-
боты Администрации сокращается на 1 час. 

6. Информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги может быть получена 
непосредственно в Администрации по телефону, 
почте, в том числе электронной почте, посред-
ством размещения на информационных стендах 
в Администрации, в МФЦ, а также на интернет-
сайте Администрации, в федеральной государ-
ственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных ус-
луг (функций)" в сети Интернет по адресу: 
www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал), в го-
сударственной информационной системе Ом-
ской области "Портал государственных и муни-
ципальных услуг Омской области" в сети Ин-
тернет по адресу: www.pgu.omskportal.ru (далее 
– Портал). 

7. При ответах на телефонные звонки или 
устные обращения граждан специалист Адми-
нистрации, ответственный за предоставление 
информации о муниципальной услуге, подробно 
и в вежливой (корректной) форме консультиру-
ет обратившихся по интересующим их вопро-

сам. Ответ на телефонный звонок должен начи-
наться с информации о наименовании Админи-
страции, фамилии, имени, отчестве специалиста 
Администрации, принявшего телефонный зво-
нок, наименовании его должности. Время разго-
вора не должно превышать десяти минут. 

При невозможности специалиста Адми-
нистрации, принявшего звонок, самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другого специалиста Администрации или об-
ратившемуся должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно получить необходи-
мую информацию. 

8. Информация по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги, а также сведения 
о ходе предоставления муниципальной услуги 
по обращениям, поступившим по электронной 
почте, предоставляются Администрацией, МФЦ 
по электронной почте не позднее трех рабочих 
дней с момента получения сообщения. 

9. Письменное обращение о порядке пре-
доставления муниципальной услуги поступив-
шее в Администрацию, МФЦ или должностно-
му лицу Администрации, сотруднику МФЦ в 
соответствии с их компетенцией рассматривает-
ся в течение тридцати календарных дней со дня 
регистрации письменного обращения. 

10. На интернет-сайте Администрации 
подлежит размещению следующая информация: 

1) извлечения из нормативных правовых 
актов, регулирующих деятельность по предос-
тавлению муниципальной услуги; 

2) настоящий Административный регла-
мент с приложениями, в том числе: 

- сведения о местонахождении, справоч-
ных телефонах, адресе интернет-сайта Админи-
страции, электронной почты Администрации, 
МФЦ, Росреестра, согласно приложениям № 1, 
№ 2 к настоящему Административному регла-
менту; 

- перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих предоставлению заявителем; 

- блок-схема предоставления муници-
пальной услуги согласно приложению № 3 к на-
стоящему Административному регламенту; 

- порядок предоставления муниципаль-
ной услуги; 

3) порядок информирования заявителей о 
ходе предоставления муниципальной услуги; 

4) сведения о специалистах, должност-
ных лицах Администрации, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги; 

5) график приема граждан по вопросам 
предоставления муниципальной услуги в Адми-



нистрации; 
6) порядок обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) Администрации, а также 
специалистов, должностных лиц Администра-
ции при предоставлении муниципальной услуги. 

 
 

Раздел II. Стандарт предоставления муници-
пальной услуги 

 
Подраздел 1. Наименование муниципальной ус-

луги 
 

11. Наименование муниципальной услуги 
– "Выдача акта освидетельствования проведения 
основных работ по строительству (реконструк-
ции) объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств материн-
ского (семейного) капитала". 

 
Подраздел 2. Наименование органа, предостав-

ляющего муниципальную услугу 
 

12. Муниципальную услугу предоставля-
ет Администрация. 

Административные процедуры выполня-
ются отделом по вопросам строительства и жи-
лищно-коммунального комплекса Администра-
ции, уполномоченным на выдачу разрешения на 
строительство (далее – уполномоченный отдел). 

13. При предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется межведомственное ин-
формационное взаимодействие с Росреестром. 

14. При предоставлении муниципальной 
услуги специалистам Администрации, сотруд-
никам МФЦ запрещено требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласо-
ваний, необходимых для получения муници-
пальной услуги и связанных с обращением в 
иные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления и предоставляются 
организациями, участвующими в предоставле-
нии муниципальных услуг. 

 
Подраздел 3. Результат предоставления муни-

ципальной услуги 
 

15. Результатом предоставления муници-
пальной услуги является: 

1) выдача акта освидетельствования про-
ведения основных работ по строительству объ-
екта индивидуального жилищного строительст-
ва (монтаж фундамента, возведение стен и 
кровли) или проведение работ по реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строи-
тельства, в результате которых общая площадь 
жилого помещения (жилых помещений) рекон-
струируемого объекта увеличивается не менее 
чем на учетную норму площади жилого поме-
щения, устанавливаемую в соответствии с жи-
лищным законодательством Российской Феде-
рации (далее – Акт освидетельствования); 

2) отказ в выдаче Акта освидетельствова-
ния. 

 
Подраздел 4. Срок предоставления муниципаль-

ной услуги 
 

16. Муниципальная услуга предоставля-
ется в срок не более чем десять рабочих дней со 
дня поступления заявления о выдаче акта осви-
детельствования в Администрацию. 

В случае представления заявления через 
МФЦ срок предоставления муниципальной ус-
луги исчисляется со дня передачи МФЦ заявле-
ния и документов, указанных в пункте 18, 19 в 
Администрацию. 

 
Подраздел 5. Правовые основания для предос-

тавления муниципальной услуги 
 

17. Предоставление муниципальной ус-
луги осуществляется в соответствии со следую-
щими нормативными правовыми актами: 

1) Конституция Российской Федерации 
от 12 декабря 1993 года; 

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 
года № 131-ФЗ "Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Фе-
дерации"; 

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ  "Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг"; 

4) Жилищный кодекс Российской Феде-
рации от 29 декабря 2004 года  № 188-ФЗ; 

5) Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 12 декабря ноября 2007 года 
№ 862 "О Правилах направления средств (части 
средств) материнского (семейного) капитала на 
улучшение жилищных условий"; 

6) Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 18 августа 2011 года № 686 
"Об утверждении Правил выдачи документа, 
подтверждающего проведение основных работ 
по строительству (реконструкции) объекта ин-
дивидуального жилищного строительства, осу-
ществляемому с привлечением средств мате-
ринского (семейного) капитала"; 

7) Приказ Министерства регионального 
развития Российской Федерации от 17 июня 



2011 года № 286 "Об утверждении формы доку-
мента, подтверждающего проведение основных 
работ по строительству объекта индивидуально-
го жилищного строительства (монтаж фунда-
мента, возведение стен и кровли) или проведе-
ния работ по реконструкции объекта индивиду-
ального жилищного строительства, в результате 
которых общая площадь жилого помещения 
(жилых помещений) реконструируемого объекта 
увеличивается не менее чем на учетную норму 
площади жилого помещения, устанавливаемую 
в соответствии с жилищным законодательством 
Российской Федерации"; 

8) Федеральным законом от 2 мая 2006 
года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-
щений граждан Российской Федерации»; 

9) Постановлением Администрации Усть-
Ишимского муниципального района Омской об-
ласти № 82-п от 22.02.2012 года «Об утвержде-
нии Порядка разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муни-
ципальных услуг»; 

10) Федеральным законом от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предос-
тавления государственных и муниципальных 
услуг». 

 
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень доку-
ментов, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представ-

лению заявителем 
 

18. Для предоставления муниципальной 
услуги заявителем представляется заявление на 
выдачу Акта освидетельствования (далее – заяв-
ление) согласно приложению № 4 к настоящему 
Административному регламенту.  

19. К заявлению о выдаче Акта освиде-
тельствования прилагаются: 

1) документ, удостоверяющий личность 
заявителя; 

2) документ, подтверждающий полномо-
чия представителя заявителя, в случае, если с 
заявлением обращается представитель заявите-
ля; 

20. Заявление и копии прилагаемых к не-
му документов могут быть направлены в Адми-
нистрацию по выбору заявителя лично или по-
средством почтовой связи на бумажном носите-
ле либо в форме электронных документов с ис-
пользованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет".  

 
 
 

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень доку-
ментов, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении органов исполнительной власти 
Омской области, органов местного самоуправ-

ления Омской области и иных органов,  
участвующих в предоставлении муниципальной  
услуги, и которые заявитель вправе представить  

по собственной инициативе 
 

21. В рамках межведомственного взаи-
модействия запрашиваются следующие доку-
менты: 

1) разрешение на строительство (рекон-
струкцию) индивидуального жилого дома; 

2) кадастровый паспорт здания, сооруже-
ния, объекта незавершенного строительства или 
кадастровая выписка об объекте недвижимости. 

22. Для получения муниципальной услу-
ги заявитель вправе по собственной инициативе 
представить в Администрацию, МФЦ докумен-
ты, указанные в пункте 21 настоящего Админи-
стративного регламента. Непредставление зая-
вителем данных документов не является осно-
ванием для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги. 

 
Подраздел 8. Запрет требования документов и 

информации или осуществления действий 
 

23. Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информа-

ции или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмот-
рено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информа-
ции, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Омской области 
и муниципальными правовыми актами находят-
ся в распоряжении Администрации, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона "Об организации предос-
тавления государственных и муниципальных 
услуг". 

 
Подраздел 9. Исчерпывающий перечень основа-
ний для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги 

 
24. Основания для отказа в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, отсутствуют. 



Подраздел 10. Исчерпывающий перечень осно-
ваний для приостановления или отказа в пре-

доставлении муниципальной услуги 
 

25. Оснований для приостановления му-
ниципальной услуги нет.  

26. Заявителю отказывается в предостав-
лении муниципальной услуги при наличии сле-
дующих оснований: 

1) в ходе освидетельствования проведе-
ния основных работ по строительству объекта 
индивидуального жилищного строительства 
(монтаж фундамента, возведение стен и кровли) 
установлено, что такие работы не выполнены в 
полном объеме; 

2) в ходе освидетельствования проведе-
ния работ по реконструкции объекта индивиду-
ального жилищного строительства установлено, 
что в результате таких работ общая площадь 
жилого помещения не увеличивается либо уве-
личивается менее чем на учетную норму площа-
ди жилого помещения, устанавливаемую в соот-
ветствии с жилищным законодательством Рос-
сийской Федерации. 

 
Подраздел 11. Перечень услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предос-

тавления муниципальной услуги 
 

27. В соответствии с утвержденным пе-
речнем услуг, муниципальные услуги, которые 
являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсут-
ствуют. 

 
Подраздел 12. Размер платы, взимаемой с заяви-
теля при предоставлении муниципальной услуги 

 
28. Муниципальная услуга предоставля-

ется бесплатно. 
 

Подраздел 13. Максимальный срок ожидания в 
очереди при подаче заявления и при получении 
результата предоставления муниципальной ус-

луги 
 

29. Срок ожидания заявителя в очереди 
на личном приеме в Администрации, в МФЦ 
при подаче заявления и документов, предусмот-
ренных пунктами 18, 19 настоящего Админист-
ративного регламента, или при получении ре-
зультата предоставления муниципальной услуги 
не должен превышать 15 минут. 

30. Заявителям предоставляется возмож-
ность предварительной записи, которая осуще-
ствляется при их личном обращении в Админи-

страцию, по телефону или посредством элек-
тронной почты Администрации. 

31. При предварительной записи заяви-
тель сообщает свои фамилию, имя, отчество, 
адрес места жительства и желаемое время прие-
ма. 

32. Предварительная запись посредством 
электронной почты осуществляется путем на-
правления заявителем письма по адресу элек-
тронной почты Администрации по месту жи-
тельства с указанием информации, предусмот-
ренной пунктом 31 настоящего Административ-
ного регламента. 

33. Предварительная запись осуществля-
ется путем внесения информации в журнал за-
писи заявителей. 

34. Заявителю сообщается по телефону 
либо в ответе на письмо, направляемом по адре-
су электронной почты, о времени приема и но-
мере кабинета Администрации, в который ему 
следует обратиться. 

35. Максимальный срок ожидания в оче-
реди при подаче заявления по предварительной 
записи не должен превышать 10 минут от назна-
ченного времени, на которое произведена за-
пись. 

 
Подраздел 14. Срок регистрации заявления, 

в том числе в форме электронного документа 
 
36. Заявление и прилагаемые документы, 

предусмотренные пунктами 18, 19 настоящего 
Административного регламента, регистрируют-
ся в день поступления в Администрацию спе-
циалистами отдела по вопросам строительства и 
жилищно-коммунального комплекса обеспече-
ния, в МФЦ – специалистами МФЦ. 

 
Подраздел 15. Требования к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам для заполнения  

заявления и приема заявителей, размещению и 
оформлению  визуальной, текстовой и мульти-
медийной информации  о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе к ин-

формационным стендам с образцами  
заполнения заявления и перечнем документов,  
необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги 
 
37. Помещения, в которых предоставля-

ется муниципальная услуга, для удобства заяви-
телей размещаются на нижних, предпочтитель-
нее на первых этажах зданий.  

Информация о графике работы Админи-
страции размещается на первом этаже при входе 



в здание, в котором расположена Администра-
ция. 

38. Помещения должны отвечать требо-
ваниям действующего законодательства, предъ-
являемым к созданию условий инвалидам для 
беспрепятственного доступа к объектам инже-
нерной и социальной инфраструктур. 

39. Входы в помещения для предоставле-
ния муниципальной услуги оборудуются панду-
сами, расширенными проходами, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ инва-
лидов, включая инвалидов, использующих крес-
ла-коляски. 

40. В местах предоставления муници-
пальной услуги предусматривается оборудова-
ние доступных мест общественного пользования 
и хранения верхней одежды посетителей. 

41. Помещения, предназначенные для 
приема заявителей, оборудуются информацион-
ными стендами, на которых размещается сле-
дующая информация: 

1) сведения о местонахождении, спра-
вочных телефонах, адресе интернет-сайта Ад-
министрации, электронной почты Администра-
ции, МФЦ; 

2) извлечения из нормативных правовых 
актов, регулирующих деятельность по предос-
тавлению муниципальной услуги; 

3) краткое изложение процедуры предос-
тавления муниципальной услуги в текстовом 
виде и в виде блок-схемы; 

4) образец заполнения заявления и пере-
чень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги; 

5) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Администрации, МФЦ, а 
также специалистов, должностных лиц Админи-
страции, сотрудников МФЦ при предоставлении 
муниципальной услуги. 

42. Места ожидания предоставления му-
ниципальной услуги оборудуются стульями, 
кресельными секциями и скамейками (банкет-
ками). 

43. Места для заполнения документов 
оборудуются стульями, столами (стойками) и 
обеспечиваются образцами для их заполнения, 
бланками заявлений и канцелярскими принад-
лежностями. 

44. Помещения для приема заявителей 
должны соответствовать комфортным для граж-
дан условиям и оптимальным условиям работы 
специалистов, должностных лиц Администра-
ции.  

45. Места для приема заявителей должны 
быть оборудованы информационными таблич-
ками (вывесками) с указанием: 

1) номера кабинета; 
2) фамилии, имени, отчества и должности 

специалиста, должностного лица Администра-
ции, сотрудника МФЦ. 

46. Каждое рабочее место специалиста, 
должностного лица Администрации, сотрудника 
МФЦ, ответственного за предоставление муни-
ципальной услуги, должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью 
доступа к информационным ресурсам, инфор-
мационно-справочным системам и программ-
ным продуктам, печатающим устройством, те-
лефоном. 

 
Подраздел 16. Показатели доступности и каче-

ства муниципальной услуги 
 

47. Показателями доступности и качества 
муниципальной услуги являются: 

1) доля заявителей, удовлетворенных ка-
чеством информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги (показатель определяет-
ся как отношение числа заявителей, удовлетво-
ренных качеством информации о порядке пре-
доставления муниципальной услуги, к общему 
количеству заявителей, которым предоставля-
лась муниципальная услуга, умноженное на 100 
процентов); 

2) возможность получения информации, 
связанной с предоставлением муниципальной 
услуги, при устном обращении, по письменному 
запросу, в сети Интернет (показатель определя-
ется как отношение числа заявителей, получив-
ших информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги, к общему количеству 
заявителей, которым предоставлялась муници-
пальная услуга); 

3) доля случаев предоставления муници-
пальной услуги в установленный срок (показа-
тель определяется как отношение количества 
случаев предоставления муниципальной услуги 
в установленный срок к общему количеству зая-
вителей, которым предоставлялась муниципаль-
ная услуга, умноженное на 100 процентов); 

4) доля обоснованных жалоб в общем ко-
личестве заявителей, которым предоставлялась 
муниципальная услуга (показатель определяется 
как отношение количества обоснованных жалоб 
к общему количеству заявителей, которым пре-
доставлялась муниципальная услуга, умножен-
ное на 100 процентов). 

48. Количество взаимодействий заявите-
ля с должностными лицами Администрации, от-
ветственными за предоставление муниципаль-
ной услуги, должно составлять не более 2, про-
должительностью не более 30 минут каждое. 



Подраздел 17. Иные требования, в том числе 
учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги в МФЦ и особенности  
предоставления муниципальной услуги  

в электронной форме 
 

49. В случае представления заявления и 
прилагаемых документов через МФЦ срок пре-
доставления муниципальной услуги, указанный 
в пункте 16, исчисляется со дня передачи МФЦ 
заявления и документов, указанных в пунктах 
18, 19 настоящего Административного регла-
мента, в Администрацию.  

50. В случае если заявление и прилагае-
мые документы представлены заявителем (пред-
ставителем заявителя) лично через МФЦ, заяви-
телю выдается расписка в получении заявления 
и документов. 

51. При наличии в заявлении указания о 
выдаче результата предоставления муниципаль-
ной услуги через МФЦ по месту представления 
заявления и прилагаемых документов Админи-
страция обеспечивает передачу документа в 
МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабоче-
го дня, следующего за днем истечения срока, 
установленного в пункте 16. 

52. Заявителям обеспечивается возмож-
ность получения информации о порядке предос-
тавления муниципальной услуги, а также копи-
рования форм заявления и иных документов, 
необходимых для получения муниципальной 
услуги, на интернет-сайте Администрации в се-
ти Интернет, на Едином портале, Портале. 

 
 

Раздел III.  Состав,  последовательность  и  
сроки  выполнения административных  про-
цедур,  требования к  порядку  их  выполне-
ния,   в   том  числе   особенности   выполне-
ния административных  процедур  в  элек-
тронной  форме,  а также особенности вы-
полнения административных процедур в 

МФЦ 
 

Подраздел 1. Перечень административных про-
цедур при предоставлении муниципальной ус-

луги 
 

53. Предоставление муниципальной ус-
луги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и при-
лагаемых документов; 

2) формирование и направление межве-
домственных запросов; 

3) проведение экспертизы заявления и 

прилагаемых документов; 
3) проведение осмотра объекта индиви-

дуального жилищного строительства;  
4) выдача результата предоставления му-

ниципальной услуги. 
 

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и 
прилагаемых документов 

 
54. Основанием для начала администра-

тивной процедуры по приему и регистрации за-
явления и прилагаемых документов является 
обращение заявителя (представителя заявителя) 
за получением муниципальной услуги в Адми-
нистрацию, МФЦ с заявлением и прилагаемыми 
документами. 

55. Прием и регистрация заявления и 
прилагаемых к нему документов осуществляет-
ся специалистом отдела по вопросам строитель-
ства и жилищно-коммунального комплекса Ад-
министрации в день их поступления. 

56. При регистрации заявления и прила-
гаемых документов, представленных заявителем 
лично, специалист отдела по вопросам строи-
тельства и жилищно-коммунального комплекса: 

1) проверяет паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность заявителя и место 
его жительства; 

2) устанавливает факт наличия всех не-
обходимых для предоставления муниципальной 
услуги документов, предусмотренных пунктами 
18, 19 настоящего Административного регла-
мента, из числа указанных в заявлении и прило-
женных к нему; 

3) проверяет заявление и прилагаемые 
документы на соответствие изложенных в них 
сведений паспорту или иному документу, удо-
стоверяющему личность заявителя; 

4) при приеме представленных заявите-
лем оригиналов документов осуществляет их 
копирование, заверяет копии личной подписью 
на свободном поле копии с указанием даты 
приема, возвращает заявителю оригиналы пред-
ставленных документов; 

5) вносит запись о приеме заявления и 
прилагаемых документов в журнал регистрации 
входящих документов, который ведется на бу-
мажном носителе и (или) в электронной форме 
(далее – журнал); 

6) оформляет расписку о приеме заявле-
ния и прилагаемых документов и передает ее 
заявителю; 

7) комплектует личное дело заявителя, 
состоящее из заявления и прилагаемых к нему 
документов (далее – личное дело заявителя); 

8) передает личное дело заявителя в 



уполномоченный отдел Администрации. 
57. Максимальный срок выполнения дан-

ной административной процедуры составляет 30 
минут. 

58. Результатом административной про-
цедуры по приему и регистрации заявления и 
прилагаемых документов является регистрация 
заявления и прилагаемых документов, в журна-
ле и передача личного дела ответственному спе-
циалисту уполномоченного отдела. 

59. Фиксация результата выполнения ад-
министративной процедуры по приему и реги-
страции заявления и прилагаемых документов 
осуществляется посредством регистрации заяв-
ления и прилагаемых документов в журнале 
специалистом отдела по вопросам строительства 
и жилищно-коммунального комплекса. 

60. В случае обращения заявителя с заяв-
лением и прилагаемыми документами в МФЦ 
прием и регистрация заявления и прилагаемых 
документов осуществляется ответственным спе-
циалистом МФЦ в день обращения.  

Специалист МФЦ, ответственный за при-
ем и регистрацию документов осуществляет 
действия, предусмотренные подпунктами 1 – 7 
пункта 56 настоящего Административного рег-
ламента и направляет личное дело заявителя для 
рассмотрения в Администрацию. 

 
Подраздел 3. Формирование и направление 

межведомственного запроса 
 

61. Основанием для начала администра-
тивной процедуры формирования и направления 
межведомственного запроса является регистра-
ция заявления и прилагаемых документов в 
журнале.  

62. Формирование и направление межве-
домственного запроса осуществляются специа-
листом отдела по вопросам строительства и жи-
лищно-коммунального комплекса, которому 
было направлено для рассмотрения личное дело 
заявителя (далее – специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги). 

63. В случае если заявителем не пред-
ставлены документы, предусмотренные пунктом 
21 настоящего Административного регламента, 
специалист отдела, ответственный за предостав-
ление муниципальной услуги, направляет в по-
рядке межведомственного взаимодействия за-
прос в Росреестр. 

64. Максимальный срок выполнения ад-
министративной процедуры, с учетом срока по-
лучения ответов на межведомственные запросы, 
составляет  
5 дней. 

65. Результатом административной про-
цедуры по формированию и направлению меж-
ведомственного запроса является получение 
специалистом, ответственным за предоставле-
ние муниципальной услуги, информации в рам-
ках межведомственного информационного 
взаимодействия. 

66. Фиксация результата выполнения ад-
министративной процедуры по формированию и 
направлению межведомственного запроса осу-
ществляется специалистом, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, путем 
регистрации информации, полученной в рамках 
межведомственного информационного взаимо-
действия.  

67. Должностным лицом, ответственным 
за выполнение каждого административного дей-
ствия, входящего в состав административной 
процедуры по формированию и направлению 
межведомственного запроса, является специа-
лист, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги. 

 
Подраздел 4. Проведение экспертизы заявления 

и прилагаемых документов 
 

68. Основанием для начала администра-
тивной процедуры проведения экспертизы заяв-
ления и прилагаемых документов является по-
лучение специалистом, ответственным за пре-
доставление муниципальной услуги, личного 
дела заявителя и информации, полученной в 
рамках межведомственного информационного 
взаимодействия. 

69. Экспертиза заявления и прилагаемых 
документов, представленных заявителем, осу-
ществляется специалистом, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги. 

70. Специалист, ответственный за пре-
доставление муниципальной услуги: 

1) устанавливает факт принадлежности 
заявителя к числу лиц, указанных в пункте 2 на-
стоящего Административного регламента; 

2) при подтверждении права заявителя на 
предоставление муниципальной услуги передает 
личное дело заявителя на рассмотрение руково-
дителю уполномоченного отдела. 

71. Максимальный срок выполнения ад-
министративной процедуры составляет 1 день. 

72. Результатом административной про-
цедуры проведения экспертизы заявления и 
прилагаемых документов является передача 
личного дела заявителя на рассмотрение руко-
водителю уполномоченного отдела. 

73. Фиксация результата выполнения ад-
министративной процедуры по проведению экс-



пертизы заявления и прилагаемых документов 
осуществляется посредством визирования заяв-
ления и прилагаемых документов, специали-
стом, ответственным за предоставление муни-
ципальной услуги. 

74. Должностным лицом, ответственным 
за выполнение каждого административного дей-
ствия, входящего в состав административной 
процедуры проведения экспертизы заявления и 
прилагаемых документов, является специалист, 
ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги. 

 
Подраздел 5. Проведение осмотра объекта ин-

дивидуального  жилищного строительства  
 

75. Основанием для начала администра-
тивной процедуры по проведению осмотра объ-
екта индивидуального жилищного строительст-
ва является получение специалистом, ответст-
венным за предоставление муниципальной ус-
луги, личного дела заявителя с резолюцией ру-
ководителя уполномоченного отдела организо-
вать осмотр объекта индивидуального жилищ-
ного строительства в присутствии заявителя или 
представителя заявителя. 

76. Специалист, ответственный за пре-
доставление муниципальной услуги, организует 
проведение осмотра объекта индивидуального 
жилищного строительства в присутствии заяви-
теля или представителя заявителя с выездом на 
место и уведомляет заявителя или представите-
ля заявителя о дате его проведения посредством 
телефонной, факсимильной, электронной или 
почтовой связи.  

77. При проведении осмотра могут осу-
ществляться обмеры и обследования освиде-
тельствуемого объекта. 

78. По результатам осмотра объекта ин-
дивидуального жилищного строительства спе-
циалистом, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, составляется Акт осви-
детельствования по форме, утвержденной при-
казом Министерства регионального развития 
Российской Федерации от 17 июня 2011 года № 
286 (приложение № 5 к настоящему Админист-
ративному регламенту). 

79. Максимальный срок выполнения ад-
министративной процедуры составляет 3 дня. 

80. Результатом административной про-
цедуры по проведению осмотра объекта инди-
видуального жилищного строительства является 
составление Акта освидетельствования. 

81. Фиксация результата выполнения ад-
министративной процедуры по проведению ос-
мотра объекта индивидуального жилищного 

строительства осуществляется посредством 
подписания Акта освидетельствования заявите-
лем и иными представителями лиц, участвую-
щих в осмотре объекта индивидуального жи-
лищного строительства. 

82. Должностным лицом, ответственным 
за выполнение каждого административного дей-
ствия, входящего в состав административной 
процедуры по проведению осмотра объекта ин-
дивидуального жилищного строительства явля-
ется специалист, ответственный за предоставле-
ние муниципальной услуги. 

 
Подраздел 7. Выдача результата предоставления 

муниципальной услуги 
 

83. Основанием для начала администра-
тивной процедуры по выдаче результата предос-
тавления муниципальной услуги является по-
ступление к специалисту, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги, зареги-
стрированного Акта освидетельствования. 

84. Специалист, ответственный за пре-
доставление муниципальной услуги, выдает Акт 
освидетельствования заявителю или его пред-
ставителю лично под расписку либо направляет 
заказным письмом с уведомлением. 

85. Администрация (или уполномочен-
ный отдел) отказывает в выдаче Акта освиде-
тельствования при наличии оснований, преду-
смотренных подпунктами 1, 2 пункта 26 на-
стоящего Административного регламента. 

86. Уведомление об отказе в выдаче Акта 
освидетельствования выдается заявителю или 
представителю заявителя лично под расписку 
либо направляется заказным письмом с уведом-
лением.  

87. Решение об отказе в выдаче акта ос-
видетельствования может быть обжаловано в 
судебном порядке. 

88. Лицо, получившее государственный 
сертификат на материнский (семейный) капитал, 
либо его представитель вправе повторно подать 
заявление о выдаче Акта освидетельствования 
после устранения обстоятельств, явившихся 
причиной отказа в выдаче Акта освидетельство-
вания. 

89. Максимальный срок выполнения дан-
ной административной процедуры не может 
превышать 1 рабочего дня. 

90. Фиксация результата административ-
ной процедуры осуществляется путем росписи 
заявителя в получении Акта освидетельствова-
ния (уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) либо квитанции об от-
правке заказного письма. 



91. Должностным лицом, ответственным 
за выдачу результата предоставления муници-
пальной услуги, является специалист, ответст-
венный за предоставление муниципальной услу-
ги. 

92. Выдача заявителю результата предос-
тавления муниципальной услуги через МФЦ 
осуществляется с учетом особенностей, преду-
смотренных пунктом 51 настоящего Админист-
ративного регламента. 

 
Подраздел 8. Предоставление информации о по-
рядке предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме, в том числе с использова-

нием Единого портала или Портала 
 

93. На Едином портале, Портале для зая-
вителей обеспечивается возможность получения 
информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги, а также копирования формы 
заявления и иных документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги. 

 
Раздел IV. Формы контроля за предоставле-

нием муниципальной услуги 
 

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего 
контроля за соблюдением и исполнением спе-
циалистами и должностными лицами Админи-
страции, положений настоящего Администра-

тивного регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к пре-
доставлению муниципальной услуги, а также  

принятием ими решений 
 

94. За соблюдением и исполнением спе-
циалистами, должностными лицами Админист-
рации положений настоящего Административ-
ного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предос-
тавлению муниципальной услуги, осуществля-
ется текущий контроль. 

95. Текущий контроль осуществляется 
должностными лицами Администрации. 

96. Периодичность осуществления теку-
щего контроля устанавливается Главой Адми-
нистрации.  

97. Текущий контроль осуществляется 
путем выборочной проверки личных дел заяви-
телей посредством проведения контрольных 
действий в рамках проведения проверок соблю-
дения и исполнения специалистами, должност-
ными лицами Администрации положений на-
стоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов для выявления и 
устранения нарушений прав и законных интере-

сов заявителей, рассмотрения, принятия реше-
ний и подготовки ответов на обращения и жало-
бы граждан на решения, действия (бездействие) 
специалистов, должностных лиц Администра-
ции. 

98. При выявлении нарушений положе-
ний настоящего Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, должностные лица Админи-
страции указывают на выявленные нарушения и 
осуществляют контроль за их устранением. 

 
Подраздел 2. Порядок и периодичность осуще-
ствления проверок полноты и качества предос-

тавления муниципальной услуги 
 

99. Контроль полноты и качества предос-
тавления муниципальной услуги включает в се-
бя проведение проверок, выявление и устране-
ние нарушений прав заявителей, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на об-
ращения, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) Администрации, специали-
стов, должностных лиц Администрации. 

100. Проверки могут быть плановыми 
(осуществляться на основании плана контроль-
ных действий Администрации) и внеплановыми. 
При проведении проверки могут рассматривать-
ся все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные провер-
ки), или отдельные вопросы (тематические про-
верки). 

101. Плановые проверки проводятся не 
реже чем 1 раз в 2 года на основании распоря-
жения Администрации, внеплановые проверки 
проводятся на основании распоряжения Адми-
нистрации. 

102. Результаты проверки оформляются в 
виде справки, в которой указываются основание, 
цель, программа проверки, проверяемый период 
деятельности, дата начала и окончания провер-
ки, должностные лица, осуществляющие про-
верку, информация о деятельности Админист-
рации в части предоставления муниципальной 
услуги, факты нарушения положений настояще-
го Административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих тре-
бования к предоставлению муниципальной ус-
луги, и устанавливаются сроки устранения на-
рушений. 

103. Администрация в срок, установлен-
ный в справке о результатах проверки, устраня-
ет выявленные нарушения и составляет отчет об 
их устранении с приложением подтверждающих 
документов. 



Подраздел 3. Ответственность специалистов, 
должностных лиц Администрации за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осущест-

вляемые) ими в ходе предоставления  
муниципальной услуги 

 
104. За принятие (осуществление) непра-

вомерных решений и действий (бездействия) в 
ходе предоставления муниципальной услуги 
специалисты, должностные лица Администра-
ции несут ответственность в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации. 

 
Подраздел 4. Положения, характеризующие 

требования к формам контроля за предоставле-
нием муниципальной услуги, в том числе со сто-

роны граждан, их объединений и организаций 
 

105. Для осуществления контроля за пре-
доставлением муниципальной услуги граждане, 
их объединения и организации имеют право на-
правлять в Администрацию индивидуальные и 
коллективные обращения с предложениями, ре-
комендациями по совершенствованию качества 
и порядка предоставления муниципальной услу-
ги, а также заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении специалистами, должностными ли-
цами Администрации положений настоящего 
Административного регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих тре-
бования к предоставлению муниципальной ус-
луги. 

106. Контроль за предоставлением муни-
ципальной услуги со стороны граждан осущест-
вляется путем получения информации о нали-
чии в действиях специалистов, должностных 
лиц Администрации нарушений положений на-
стоящего Административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги. 

107. Контроль за предоставлением муни-
ципальных услуг со стороны объединений гра-
ждан и организаций осуществляется в случае 
представления этими объединениями и органи-
зациями интересов заявителей путем получения 
информации о наличии в действиях специали-
стов, должностных лиц Администрации нару-
шений положений настоящего Административ-
ного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предос-
тавлению муниципальной услуги. 

 
 
 
 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездейст-
вия) Администрации, а также специалистов, 
должностных лиц  Администрации при пре-

доставлении муниципальной услуги 
 

Подраздел 1. Право заявителей на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия), принятых и осуществляемых в 
ходе предоставления  муниципальной услуги 

 
108. Заявители имеют право обжаловать 

решения и действия (бездействие) Администра-
ции, предоставляющей муниципальную услугу, 
должностных лиц Администрации, предостав-
ляющих муниципальную услугу, либо специа-
листа Администрации путем подачи жалобы в 
Администрацию на имя Главы Администрации. 

 
Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебно-

го) обжалования 
 

109. Заявитель может обратиться с жало-
бой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявле-
ния; 

2) нарушения срока предоставления му-
ниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не 
предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Омской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги; 

4) отказа в приеме документов, предос-
тавление которых предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Омской об-
ласти муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заяви-
теля; 

5) отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги, если основания отказа не преду-
смотрены нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Омской области, муниципальными 
правовыми актами; 

6) требования с заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги платы, не преду-
смотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Омской области, муниципальными 
правовыми актами; 

7) отказа Администрации, должностного 
лица Администрации в исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок в выданных в результа-



те предоставления муниципальной услуги доку-
ментах либо нарушения установленного срока 
таких исправлений. 

 
Подраздел 3. Общие требования к порядку по-

дачи жалобы 
 

110. Жалоба подается в письменной фор-
ме на бумажном носителе, в электронной форме 
в Администрацию. 

111. Жалоба может быть направлена по 
почте, передана через МФЦ, с использованием 
сети Интернет, интернет-сайта Администрации, 
Единого портала либо Портала, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя в 
Администрации. 

112. Жалоба должна содержать: 
1) наименование Администрации, пре-

доставляющей муниципальную услугу, должно-
стного лица Администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо специалиста Ад-
министрации, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – 
при наличии), сведения о месте жительства зая-
вителя, а также номер (номера) контактного те-
лефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и 
действиях (бездействии) Администрации, пре-
доставляющей муниципальную услугу, должно-
стного лица Администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо специалиста Ад-
министрации; 

4) доводы, на основании которых заяви-
тель не согласен с решением и действием (без-
действием) Администрации, предоставляющей 
муниципальную услугу, должностного лица 
Администрации, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо специалиста Админист-
рации. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие дово-
ды заявителя, либо их копии. 

 
Подраздел 4. Право заявителя на получение ин-

формации и документов, необходимых для 
обоснования  и рассмотрения жалобы 
 

113. В целях обоснования и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться в Админи-
страцию за получением необходимой информа-
ции и документов.  

 
Подраздел 5. Органы местного самоуправления 
и должностные лица, которым может быть на-

правлена жалоба заявителя в досудебном 
 (внесудебном) порядке 

 
114. Заявитель может направить жалобу в 

досудебном (внесудебном) порядке в Админи-
страцию на имя Главы Администрации. 

 
Подраздел 6. Сроки рассмотрения жалобы 

 
115. Жалоба, поступившая в Админист-

рацию, в том числе принятая при личном прие-
ме заявителя, переданная через МФЦ подлежит 
рассмотрению должностным лицом Админист-
рации, наделенным полномочиями по рассмот-
рению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
Администрации, предоставляющей муници-
пальную услугу, должностного лица Админист-
рации, предоставляющего муниципальную ус-
лугу в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установ-
ленного срока таких исправлений – в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если 
иное не предусмотрено федеральным законода-
тельством. 

 
Подраздел 7. Результат досудебного (внесудеб-
ного) обжалования применительно к каждой ин-

станции обжалования 
 

116. По результатам рассмотрения жало-
бы Администрация принимает одно из следую-
щих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в 
форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных учреждением при предоставлении 
муниципальной услуги опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не преду-
смотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, 
а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
117. Не позднее дня, следующего за днем 

принятия решения, указанного в пункте 116 на-
стоящего Административного регламента, зая-
вителю в письменной форме и по желанию зая-
вителя в электронной форме направляется моти-
вированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы с указанием возможности обжалования 
решения по жалобе в судебном порядке. 
118. В случае установления в ходе или по ре-
зультатам рассмотрения жалобы признаков со-



става административного правонарушения или 
преступления должностное лицо Администра-
ции, наделенное полномочиями по рассмотре-
нию жалоб, незамедлительно направляет имею-
щиеся материалы в органы прокуратуры 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

УСТЬ-ИШИМСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

   26.02.2016        с. Усть-Ишим                № 47-п 
 

Об утверждении Административного регла-
мента по предоставлению муниципальной 

услуги "Бесплатное предоставление в собст-
венность отдельных категорий граждан зе-
мельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности, и земельных участ-
ков, государственная собственность на кото-

рые не разграничена" 
 

В соответствии Земельным кодексом 
Российской Федерации, Федеральными закона-
ми от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федера-
ции", от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государствен-
ном кадастре недвижимости", от 06.10.2003 № 
131-ФЗ "Об общих принципах организации ме-
стного самоуправления в Российской Федера-
ции", от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг", Приказом Министерства эко-
номического развития Российской Федерации от 
12.01.2015 № 1 "Об утверждении перечня доку-
ментов, подтверждающих право заявителя на 
приобретение земельного участка без торгов", 
Законом Омской области от 30.04.2015 № 1741-
ОЗ "О предоставлении отдельным категориям 
граждан земельных участков в собственность 
бесплатно, Администрация Усть-Ишимского 
муниципального района постановляет: 

 
 1. Утвердить Административный регла-
мент по предоставлению муниципальной услуги 
"Бесплатное предоставление в собственность 
отдельных категорий граждан земельных участ-
ков, находящихся в муниципальной собственно-
сти, и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена" со-
гласно приложению к настоящему постановле-
нию. 

2. Опубликовать настоящее постановле-
ние в информационном бюллетене органов ме-
стного самоуправления Усть-Ишимского муни-
ципального района "Муниципальный вестник 
Усть-Ишимского муниципального района" и 
разместить на официальном сайте Усть-
Ишимского муниципального района Омской об-
ласти в сети "Интернет". 

3. Контроль за исполнением настоящего 
постановления возложить на заместителя Главы 
муниципального района по вопросам строитель-
ства и жилищно-коммунального комплекса, на-
чальника отдела земельно-имущественных от-
ношений (С.В. Хадад). 
 

Глава муниципального района 
А.С. Седельников 

 
 

Приложение к постановлению 
Администрации Усть-Ишимского 

Муниципального района  
Омской области от 26.02.2016 г. № 47-п 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги "Бес-
платное предоставление в собственность от-
дельных категорий граждан земельных уча-
стков, находящихся в муниципальной собст-
венности, и земельных участков, государст-
венная собственность на которые не разгра-

ничена" 
 

Раздел I. Общие положения 
 

Подраздел 1. Предмет регулирования Админи-
стративного регламента 

 
1. Административный регламент предос-

тавления муниципальной услуги "Бесплатное 
предоставление в собственность отдельных ка-
тегорий граждан земельных участков, находя-
щихся в муниципальной собственности, и зе-
мельных участков, государственная собствен-
ность на которые не разграничена" (далее – му-
ниципальная услуга, Административный регла-
мент) разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления муниципальной 
услуги по бесплатному предоставление в собст-
венность отдельных категорий граждан земель-
ных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, и земельных участков, государ-
ственная собственность на которые не разграни-
чена, создания благоприятных условий для по-
лучателей муниципальной услуги. 

 



Подраздел 2. Круг заявителей 
 

2. Заявителями на получение муници-
пальной услуги являются: 

1) семьи, зарегистрированные в качестве 
многодетных семей в соответствии с областным 
законодательством (далее – многодетные се-
мьи), единственные родители, воспитывающие 
несовершеннолетних детей, лица из числа де-
тей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, по окончании пребывания в государ-
ственном (муниципальном) учреждении, у опе-
кунов или попечителей до достижения ими 25 
лет; 

2) граждане, принятые на учет в целях 
бесплатного предоставления в собственность 
земельных участков, чье право на получение зе-
мельного участка не было реализовано в связи с 
достижением ребенком (детьми) возраста 18 лет 
(23 лет, в случае обучения ребенка (детей) в об-
щеобразовательных организациях, профессио-
нальных образовательных организациях, обра-
зовательных организациях высшего образования 
по очной форме обучения, лицам из числа де-
тей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, по окончании пребывания в государ-
ственном (муниципальном) образовательном 
учреждении, у опекунов или попечителей, - 25 
лет; 

3) многодетные семьи, обладающие: 
- земельными участками, предоставлен-

ными указанным лицам в аренду для индивиду-
ального жилищного строительства, дачного 
строительства, ведения личного подсобного хо-
зяйства, решения о предоставлении которых 
приняты до 14 июня 2011 года; 

- земельными участками, предоставлен-
ными в аренду для индивидуального жилищного 
строительства, дачного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства до даты регист-
рации такой семьи в качестве многодетной в со-
ответствии с областным законодательством; 

- земельными участками, на которых рас-
положены жилые дома, принадлежащие указан-
ным лицам на праве собственности; 

4) семьи, члены которых награждены в 
соответствии с федеральным законодательством 
орденом "Родительская слава"; 

5) граждане, удостоенные звания Героя 
Советского Союза, Героя Российской Федера-
ции или являющиеся полными кавалерами ор-
дена Славы; граждане, удостоенные звания Ге-
роя Социалистического Труда, Героя Труда Рос-
сийской Федерации либо награжденные орде-
ном Трудовой Славы трех степеней; 

6) граждане, принятые на учет по основа-

ниям и в порядке, установленном областным 
законодательством до вступления в силу Закона 
Омской области от 30 апреля 2015 года № 1741-
ОЗ "О предоставлении отдельным категориям 
граждан земельных участков в собственность 
бесплатно" (далее – Закона Омской области № 
1741-ОЗ). 

3. С заявлением вправе обратиться 
представители заявителя, действующие в силу 
полномочий, основанных на оформленной в ус-
тановленном гражданским законодательством 
Российской Федерации порядке доверенности 
(далее – представитель заявителя). 

 
Подраздел 3. Требования к порядку информиро-
вания о предоставлении муниципальной услуги 

 
4. Информация о местонахождении, гра-

фике работы, справочных телефонах, адресе 
официального сайта в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее 
– сеть Интернет), электронной почте Админист-
рации Усть-Ишимского муниципального района 
Омской области (далее – Администрация), мно-
гофункциональных центров предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг (далее – 
МФЦ) (приложение № 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту), в том числе о графи-
ках работы Управления Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Омской области (далее - Управление 
Росреестра), уполномоченного государственно-
го учреждения Омской области, находящегося в 
ведении Министерства труда и социального раз-
вития Омской области, по месту жительства 
заявителя (далее – учреждение), участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги (прило-
жение № 2 к настоящему Административному 
регламенту), размещается: 

1) на информационных стендах Админи-
страции, МФЦ; 

2) на официальном сайте Администрации 
в сети Интернет по адресу: 
www.ustishim@mr.omskportal.ru (далее – интер-
нет-сайт Администрации). 

5. График работы Администрации: 
понедельник – четверг: 9.00 – 16.30; 
пятница: 9.00 – 16.00; 
суббота: выходной; 
воскресенье выходной; 
перерыв для отдыха и питания составляет 

1 час с 13.00 – 14.00.  
В день, непосредственно предшествую-

щий нерабочему праздничному дню, время ра-
боты Администрации сокращается на 1 час. 

6. Информация о порядке предоставления 



муниципальной услуги может быть получена 
непосредственно в Администрации по телефону, 
почте, в том числе электронной почте, посред-
ством размещения на информационных стендах 
в Администрации, в МФЦ, а также на интернет-
сайте Администрации, в федеральной государ-
ственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных ус-
луг (функций)" в сети Интернет по адресу: 
www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал), в го-
сударственной информационной системе Ом-
ской области "Портал государственных и муни-
ципальных услуг Омской области" в сети Ин-
тернет по адресу: www.pgu.omskportal.ru (далее 
– Портал). 

7. При ответах на телефонные звонки или 
устные обращения граждан специалист Адми-
нистрации, ответственный за предоставление 
информации о муниципальной услуге, подробно 
и в вежливой (корректной) форме консультиру-
ет обратившихся по интересующим их вопро-
сам. Ответ на телефонный звонок должен начи-
наться с информации о наименовании Админи-
страции, фамилии, имени, отчестве специалиста 
Администрации, принявшего телефонный зво-
нок, наименовании его должности. Время разго-
вора не должно превышать десяти минут. 

При невозможности специалиста Адми-
нистрации, принявшего звонок, самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другого специалиста Администрации или об-
ратившемуся должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно получить необходи-
мую информацию. 

8. Информация по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги, а также сведения 
о ходе предоставления муниципальной услуги 
по обращениям, поступившим по электронной 
почте, предоставляются Администрацией по 
электронной почте не позднее трех рабочих 
дней с момента получения сообщения. 

9. Письменное обращение о порядке пре-
доставления муниципальной услуги, поступив-
шее в Администрацию, МФЦ или должностно-
му лицу Администрации, сотруднику МФЦ в 
соответствии с их компетенцией рассматривает-
ся в течение тридцати календарных дней со дня 
регистрации письменного обращения. 

10. На интернет-сайте Администрации 
подлежит размещению следующая информация: 

1) извлечения из нормативных правовых 
актов, регулирующих деятельность по предос-
тавлению муниципальной услуги; 

2) настоящий Административный регла-
мент с приложениями, в том числе: 

- сведения о местонахождении, справоч-
ных телефонах, адресе интернет-сайта Админи-
страции, электронной почты Администрации, 
МФЦ, Управления Росреестра, учреждения со-
гласно приложениям 1, 2 к настоящему Адми-
нистративному регламенту; 

- перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих предоставлению заявителем; 

- блок-схема предоставления муници-
пальной услуги согласно приложению № 3 к на-
стоящему Административному регламенту; 

- порядок предоставления муниципаль-
ной услуги; 

3) порядок информирования заявителей о 
ходе предоставления муниципальной услуги; 

4) сведения о специалистах, должност-
ных лицах Администрации, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги; 

5) график приема граждан по вопросам 
предоставления муниципальной услуги в Адми-
нистрации; 

6) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Администрации, а также 
специалистов, должностных лиц Администра-
ции при предоставлении муниципальной услуги. 

 
Раздел II. Стандарт предоставления муници-

пальной услуги 
 

Подраздел 1. Наименование муниципальной ус-
луги 

 
11. Наименование муниципальной услуги 

– "Бесплатное предоставление в собственность 
отдельных категорий граждан земельных участ-
ков, находящихся в муниципальной собственно-
сти, и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена". 

 
Подраздел 2. Наименование органа, предостав-

ляющего муниципальную услугу 
 

12. Муниципальная услуга предоставля-
ется Администрацией Усть-Ишимского муни-
ципального района Омской области.  

Структурным подразделением Админи-
страции, ответственным за предоставление му-
ниципальной услуги, является отдел земельно-
имущес твенных отношений 

13. При предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется межведомственное ин-
формационное взаимодействие с Управлением 
Росреестра, учреждением. 

14. При предоставлении муниципальной 
услуги специалистам Администрации, сотруд-



никам МФЦ запрещено требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласо-
ваний, необходимых для получения муници-
пальной услуги и связанных с обращением в 
иные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления и предоставляются 
организациями, участвующими в предоставле-
нии муниципальных услуг. 

 
Подраздел 3. Результат предоставления муни-

ципальной услуги 
 

15. Результатом предоставления муници-
пальной услуги является: 

1) принятие правового акта Администра-
ции о бесплатном предоставлении в собствен-
ность земельного участка (далее – правовой акт 
Администрации); 

2) мотивированный отказ в бесплатном 
предоставлении земельного участка. 

 
Подраздел 4. Срок предоставления муниципаль-

ной услуги 
 

16. Решение о постановке заявителя на 
учет в качестве лица, имеющего право на полу-
чение земельного участка в собственность бес-
платно, принимается Администрацией в течение 
одного месяца. 

Принятие правового акта Администрации 
осуществляется в течение 13 рабочих дней с 
момента направления извещения о предоставле-
нии земельного участка в собственность бес-
платно. 

 
Подраздел 5. Правовые основания для предос-

тавления муниципальной услуги 
 

17. Предоставление муниципальной ус-
луги осуществляется в соответствии со следую-
щими правовыми актами: 

1) Земельным кодексом Российской Фе-
дерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;  

2) Федеральным законом от 6 октября 
2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации"; 

3) Федеральным законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ  "Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг"; 

4) Федеральным законом от 27 июля 2006 
года № 152-ФЗ  "О персональных данных"; 

5) Законом Омской области № 1741-ОЗ; 
6) постановлением Правительства Ом-

ской области от 20 мая 2015 года № 119-п "О 
мерах по реализации Закона Омской области "О 
предоставлении отдельным категориям граждан 
земельных участков в собственность бесплат-
но"; 

7) Федеральным законом от 21 июля 1997 
года № 122-ФЗ «О государственной регистрации 
прав на недвижимое имущество и сделок с 
ним»; 

8) Федеральным законом от 2 мая 2006 
года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-
щений граждан Российской Федерации»; 

9) Постановлением Администрации Усть-
Ишимского муниципального района Омской об-
ласти № 82-п от 22.02.2012 года «Об утвержде-
нии Порядка разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муни-
ципальных услуг»; 

10) Федеральным законом от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предос-
тавления государственных и муниципальных 
услуг»; 

11) Постановлением Администрации 
Усть-Ишимского муниципального района Ом-
ской области от 22.02.2012 года №82-п «Об ут-
верждении порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг». 

 
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень доку-
ментов, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представ-

лению заявителем 
 

18. Для предоставления муниципальной 
услуги заявителем представляется в Админист-
рацию, МФЦ заявление по форме согласно при-
ложению № 5, приложению № 4 к настоящему 
Административному регламенту - для заявите-
лей, предусмотренных абзацем 4 подпункта 3 
пункта 2 настоящего Административного рег-
ламента (далее – заявление). 

19. К заявлению прилагаются: 
1) документ, удостоверяющий личность; 
2) документ, подтверждающий полномо-

чия представителя (в случае подачи заявления 
представителем). 

Граждане, претендующие на предостав-
ление земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, не вставшие на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального 
найма, дополнительно предъявляют: 

- документы, подтверждающие место жи-
тельства (выписку из домовой книги по месту 



жительства или копию финансового лицевого 
счета по месту жительства всех членов семьи 
гражданина); 

- правоустанавливающие документы на 
жилое помещение, права на которое не зареги-
стрированы в Едином государственном реестре 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
(ордер, договор социального найма, договор, 
подтверждающий основания приобретения жи-
лого помещения в собственность) – в случае, 
предусмотренном пунктом 2 части 1 статьи 51 
Жилищного кодекса Российской Федерации; 

- справку медицинского учреждения, 
подтверждающую наличие у соответствующего 
лица тяжелой формы хронического заболевания, 
при которой совместное проживание с ним не-
возможно, в соответствии с федеральным зако-
нодательством – в случае, предусмотренном 
пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодек-
са Российской Федерации. 

20. Дополнительно к документам, ука-
занным в пункте 19 настоящего Администра-
тивного регламента: 

1) семьи, зарегистрированные в качестве 
многодетных семей, предъявляют свидетельства 
о рождении детей (для несовершеннолетних); 

2) единственный родитель, воспитываю-
щий несовершеннолетних детей, предъявляет 
свидетельства о рождении детей, а также копии 
документов, подтверждающих отсутствие у де-
тей второго родителя (в том числе свидетельст-
во о смерти одного из родителей, копию реше-
ния суда о признании одного из родителей без-
вестно отсутствующим или объявленным умер-
шим); 

3) лица из числа детей-сирот и детей, ос-
тавшихся без попечения родителей, предъявля-
ют копии документов, подтверждающих утрату 
в несовершеннолетнем возрасте родительского 
попечения, в соответствии с законодательством 
(в том числе решение суда о лишении родитель-
ских прав (об ограничении родительских прав), 
признании родителей недееспособными (огра-
ничено дееспособными), безвестно отсутствую-
щими или умершими, свидетельство о смерти 
родителей (единственного родителя), решение 
суда о назначении родителям наказания в виде 
лишения свободы). 

21. Гражданам, предусмотренным под-
пунктами 3 – 5 пункта 2 настоящего Админист-
ративного регламента, земельные участки пре-
доставляются только на основании заявления. 

22. Заявление и копии прилагаемых к не-
му документов могут быть направлены в Адми-
нистрацию почтовым отправлением. В этом 
случае подлинность подписи заявителя на заяв-

лении и прилагаемых к ним копиях документов 
должны быть заверены (засвидетельствованы) в 
установленном законодательством порядке. 

 
Подраздел 7. Исчерпывающий перечень доку-
ментов, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении органов исполнительной власти 
Омской области, органов местного  

самоуправления Омской области и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, и которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе 
 

23. Документами, необходимыми в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, яв-
ляются: 

1) выписка из Единого государственного 
реестра прав на недвижимое имущество и сде-
лок с ним (далее – ЕГРП) о правах на жилой 
дом, находящийся на приобретаемом земельном 
участке, если заявителем является лицо, указан-
ное в абзаце четвертом подпункта 3 пункта 2 
настоящего Административного регламента; 

2) выписка из ЕГРП о правах на приобре-
таемый земельный участок, если заявителями 
являются лица, указанные в подпункте 3 пункта 
2 настоящего Административного регламента; 

3) кадастровый паспорт земельного уча-
стка, если заявителями являются лица, указан-
ные в подпункте 3 пункта 2 настоящего Адми-
нистративного регламента; 

4) информация о выдаче удостоверения 
многодетной семьи; 

5) информация о награждении членов се-
мьи орденом "Родительская слава". 

24. Документы, предусмотренные под-
пунктом 1 – 3 пункта 23 настоящего Админист-
ративного регламента, находятся в распоряже-
нии Управления Росреестра. 

Документы, предусмотренные подпунк-
тами 4, 5 пункта 23 настоящего Административ-
ного регламента, находится в распоряжении уч-
реждения. 

25. Для получения муниципальной услу-
ги заявитель вправе по собственной инициативе 
представить в Администрацию, МФЦ докумен-
ты, указанные в пункте 23 настоящего Админи-
стративного регламента. Непредставление зая-
вителем указанных документов не является ос-
нованием для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги. 

 
Подраздел 8. Запрет требования документов и 



информации или осуществления действий 
 

26. Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информа-

ции или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмот-
рено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информа-
ции, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Омской области 
и муниципальными правовыми актами находят-
ся в распоряжении Администрации, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона "Об организации предос-
тавления государственных и муниципальных 
услуг". 

 
Подраздел 9. Исчерпывающий перечень основа-
ний для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги 

 
27. Основания для отказа в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, отсутствуют. 

 
Подраздел 10. Исчерпывающий перечень осно-
ваний для приостановления или отказа в пре-

доставлении муниципальной услуги 
 

28. Предоставление муниципальной ус-
луги не может быть приостановлено. 

29. Заявителю отказывается в предостав-
лении муниципальной услуги при наличии сле-
дующих оснований: 

1) если в отношении заявителя принято 
решение о снятии с учета в целях бесплатного 
предоставления в собственность земельного 
участка, за исключением заявителей, преду-
смотренных подпунктами 3 – 5 пункта 2 на-
стоящего Административного регламента; 

2) если заявителю ранее предоставлен 
земельный участок в соответствии с Законом 
Омской области № 1741-ОЗ; 

3) если с заявлением обратилось ненад-
лежащее лицо; 

4) если к заявлению приложены докумен-
ты, состав, форма или содержание которых не 
соответствуют требованиям законодательства. 

 
Подраздел 11. Перечень услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предос-

тавления муниципальной услуги 
 

30. В соответствии с утвержденным пе-
речнем услуг, муниципальные услуги, которые 
являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсут-
ствуют. 

 
Подраздел 12. Размер платы, взимаемой с заяви-
теля при предоставлении муниципальной услуги 

 
31. Муниципальная услуга предоставля-

ется бесплатно. 
 

Подраздел 13. Максимальный срок ожидания в 
очереди при подаче заявления и при получении 
результата предоставления муниципальной ус-

луги 
 

32. Срок ожидания заявителя в очереди 
на личном приеме в Администрации, в МФЦ 
при подаче заявления и документов, предусмот-
ренных пунктами 18 – 20 настоящего Админи-
стративного регламента, или при получении ре-
зультата предоставления муниципальной услуги 
не должен превышать 15 минут. 

33. Заявителям предоставляется возмож-
ность предварительной записи, которая осуще-
ствляется при их личном обращении в Админи-
страцию, по телефону или посредством элек-
тронной почты Администрации. 

34. При предварительной записи заяви-
тель сообщает свои фамилию, имя, отчество, 
адрес места жительства и желаемое время прие-
ма. 

35. Предварительная запись посредством 
электронной почты осуществляется путем на-
правления заявителем письма по адресу элек-
тронной почты Администрации по месту жи-
тельства с указанием информации, предусмот-
ренной пунктом 34 настоящего Административ-
ного регламента. 

36. Предварительная запись осуществля-
ется путем внесения информации в журнал за-
писи заявителей. 

37. Заявителю сообщается по телефону 
либо в ответе на письмо, направляемом по адре-
су электронной почты, о времени приема и но-
мере кабинета Администрации, в который ему 
следует обратиться. 

38. Максимальный срок ожидания в оче-
реди при подаче заявления по предварительной 
записи не должен превышать 10 минут от назна-
ченного времени, на которое произведена за-
пись. 

 
Подраздел 14. Срок регистрации заявления, 

в том числе в форме электронного документа 



 
39. Заявление и прилагаемые документы, 

предусмотренные пунктами 18 – 20 настоящего 
Административного регламента, регистрируют-
ся в день поступления в Администрацию спе-
циалистами отдела земельно-имущественных 
отношений, в МФЦ – специалистами МФЦ. 

 
Подраздел 15. Требования к помещениям, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам для заполнения  

заявления и приема заявителей, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мульти-
медийной информации о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе к ин-

формационным стендам с образцами заполнения 
заявления и перечнем документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
 
40. Помещения, в которых предоставля-

ется муниципальная услуга, для удобства заяви-
телей размещаются на нижних, предпочтитель-
нее на первых этажах зданий.  

Информация о графике работы Админи-
страции размещается на первом этаже при входе 
в здание, в котором расположена Администра-
ция. 

41. Помещения должны отвечать требо-
ваниям действующего законодательства, предъ-
являемым к созданию условий инвалидам для 
беспрепятственного доступа к объектам инже-
нерной и социальной инфраструктур. 

42. Входы в помещения для предоставле-
ния муниципальной услуги оборудуются панду-
сами, расширенными проходами, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ инва-
лидов, включая инвалидов, использующих крес-
ла-коляски. 

43. В местах предоставления муници-
пальной услуги предусматривается оборудова-
ние доступных мест общественного пользова-
ния. 

44. Помещения, предназначенные для 
приема заявителей, оборудуются информацион-
ными стендами, на которых размещается сле-
дующая информация: 

1) сведения о местонахождении, спра-
вочных телефонах, адресе интернет-сайта Ад-
министрации, электронной почты Администра-
ции, МФЦ; 

2) извлечения из нормативных правовых 
актов, регулирующих деятельность по предос-
тавлению муниципальной услуги; 

3) краткое изложение процедуры предос-
тавления муниципальной услуги в текстовом 
виде и в виде блок-схемы; 

4) образец заполнения заявления и пере-
чень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги; 

5) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Администрации, МФЦ, а 
также специалистов, должностных лиц Админи-
страции, сотрудников МФЦ при предоставлении 
муниципальной услуги. 

45. Места ожидания предоставления му-
ниципальной услуги оборудуются стульями, 
кресельными секциями и скамейками (банкет-
ками). 

46. Места для заполнения документов 
оборудуются стульями, столами (стойками) и 
обеспечиваются образцами для их заполнения, 
бланками заявлений и канцелярскими принад-
лежностями. 

47. Помещения для приема заявителей 
должны соответствовать комфортным для граж-
дан условиям и оптимальным условиям работы 
специалистов, должностных лиц Администра-
ции.  

48. Места для приема заявителей должны 
быть оборудованы информационными таблич-
ками (вывесками) с указанием: 

1) номера кабинета; 
2) фамилии, имени, отчества и должности 

специалиста, должностного лица Администра-
ции, сотрудника МФЦ. 

49. Каждое рабочее место специалиста, 
должностного лица Администрации, сотрудника 
МФЦ, ответственного за предоставление муни-
ципальной услуги, должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью 
доступа к информационным ресурсам, инфор-
мационно-справочным системам и программ-
ным продуктам, печатающим устройством, те-
лефоном. 

 
Подраздел 16. Показатели доступности и каче-

ства муниципальной услуги 
 

50. Показателями доступности и качества 
муниципальной услуги являются: 

1) доля заявителей, удовлетворенных ка-
чеством информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги (показатель определяет-
ся как отношение числа заявителей, удовлетво-
ренных качеством информации о порядке пре-
доставления муниципальной услуги, к общему 
количеству заявителей, которым предоставля-
лась муниципальная услуга, умноженное на 100 
процентов); 

2) возможность получения информации, 
связанной с предоставлением муниципальной 
услуги, при устном обращении, по письменному 



запросу, в сети Интернет (показатель определя-
ется как отношение числа заявителей, получив-
ших информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги, к общему количеству 
заявителей, которым предоставлялась муници-
пальная услуга); 

3) доля случаев предоставления муници-
пальной услуги в установленный срок (показа-
тель определяется как отношение количества 
случаев предоставления муниципальной услуги 
в установленный срок к общему количеству зая-
вителей, которым предоставлялась муниципаль-
ная услуга, умноженное на 100 процентов); 

4) доля обоснованных жалоб в общем ко-
личестве заявителей, которым предоставлялась 
муниципальная услуга (показатель определяется 
как отношение количества обоснованных жалоб 
к общему количеству заявителей, которым пре-
доставлялась муниципальная услуга, умножен-
ное на 100 процентов). 

51. Количество взаимодействий заявите-
ля с должностными лицами Администрации, от-
ветственными за предоставление муниципаль-
ной услуги, должно составлять не более 2 раз, 
продолжительностью не более 30 минут каждое. 

 
Подраздел 17. Иные требования, в том числе 

учитывающие особенности предоставления му-
ниципальной услуги в МФЦ и особенности  

предоставления муниципальной услуги  в элек-
тронной форме 

 
52. В случае представления заявления и 

прилагаемых документов через МФЦ срок пре-
доставления муниципальной услуги, указанный 
в пункте 16, исчисляется со дня передачи МФЦ 
заявления и документов, указанных в пунктах 18 
– 20, в Администрацию.  

53. В случае если заявление и прилагае-
мые документы представлены заявителем (пред-
ставителем заявителя) лично через МФЦ, заяви-
телю выдается расписка в получении заявления 
и документов. 

54. При наличии в заявлении указания о 
выдаче результата предоставления муниципаль-
ной услуги через МФЦ по месту представления 
заявления и прилагаемых документов Админи-
страция обеспечивает передачу документа в 
МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабоче-
го дня, следующего за днем истечения срока, 
установленного в пункте 16. 

55. Заявителям обеспечивается возмож-
ность получения информации о порядке предос-
тавления муниципальной услуги, а также копи-
рования форм заявления и иных документов, 
необходимых для получения муниципальной 

услуги, на интернет-сайте Администрации в се-
ти Интернет, на Едином портале, Портале. 

  
Раздел III. Состав, последовательность и сро-
ки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения администра-

тивных процедур  в электронной форме, а 
также особенности выполнения  администра-

тивных процедур в МФЦ 
 

Подраздел 1. Перечень административных про-
цедур при предоставлении муниципальной ус-

луги 
 

56. Предоставление муниципальной ус-
луги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и при-
лагаемых документов; 

2) формирование и направление межве-
домственных запросов; 

3) проведение экспертизы заявления и 
прилагаемых документов; 

4) принятие решения о постановке на 
учет в качестве лица, имеющего право на полу-
чение земельного участка в собственность бес-
платно; 

5) направление заявителю решения о по-
становке на учет (отказе в постановке на учет); 

6) направление извещения о предостав-
лении земельного участка; 

7) прием заявления о предоставлении зе-
мельного участка; 

8) принятие решения о предоставлении 
земельного участка в собственность бесплатно; 

9) выдача результата предоставления му-
ниципальной услуги. 

 
Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и 

прилагаемых документов 
 

57. Основанием для начала администра-
тивной процедуры по приему и регистрации за-
явления и прилагаемых документов является 
обращение заявителя за получением муници-
пальной услуги в Администрацию, МФЦ с заяв-
лением и прилагаемыми документами. 

58. Прием и регистрация заявления и 
прилагаемых к нему документов осуществляет-
ся специалистом отдела земельно-
имущественных отношений Администрации в 
день поступления. 

59. При регистрации заявления и прила-
гаемых документов, представленных заявителем 
лично, специалист отдела земельно-



имущественных отношений: 
1) проверяет паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность заявителя и место 
его жительства; 

2) устанавливает факт наличия всех не-
обходимых для предоставления муниципальной 
услуги документов, предусмотренных пунктами 
18 – 20 настоящего Административного регла-
мента, из числа указанных в заявлении и прило-
женных к нему; 

3) проверяет заявление и прилагаемые 
документы на соответствие изложенных в них 
сведений паспорту или иному документу, удо-
стоверяющему личность заявителя, и иным 
представленным документам; 

4) при приеме представленных заявите-
лем оригиналов документов осуществляет их 
копирование, заверяет копии личной подписью 
на свободном поле копии с указанием даты 
приема, возвращает заявителю оригиналы пред-
ставленных документов; 

5) вносит запись о приеме заявления и 
прилагаемых документов в журнал регистрации 
входящих документов, который ведется на бу-
мажном носителе и (или) в электронной форме 
(далее – журнал); 

6) оформляет расписку о приеме заявле-
ния и прилагаемых документов и передает ее 
заявителю; 

7) комплектует личное дело заявителя, 
состоящее из заявления и прилагаемых к нему 
документов (далее – личное дело заявителя); 

8) передает личное дело заявителя для 
наложения резолюции заместителю Главы Ад-
министрации (далее – заместитель Главы), в со-
ответствии с распределением обязанностей. 

60. Максимальный срок выполнения дан-
ной административной процедуры составляет 2 
рабочих дня. 

61. Результатом административной про-
цедуры по приему и регистрации заявления и 
прилагаемых документов является регистрация 
заявления и прилагаемых документов, в журна-
ле и передача личного дела заместителю Главы 
для наложения резолюции и направления ответ-
ственному специалисту отдела. 

62. Фиксация результата выполнения ад-
министративной процедуры по приему и реги-
страции заявления и прилагаемых документов 
осуществляется посредством регистрации заяв-
ления и прилагаемых документов в журнале 
специалистом отдела документационного обес-
печения. 

63. В случае обращения заявителя с заяв-
лением и прилагаемыми документами в МФЦ 
прием и регистрация заявления и прилагаемых 

документов осуществляется ответственным спе-
циалистом МФЦ в день обращения.  

Специалист МФЦ, ответственный за при-
ем и регистрацию документов осуществляет 
действия, предусмотренные подпунктами 1 – 7 
пункта 59 настоящего Административного рег-
ламента и направляет личное дело заявителя для 
рассмотрения в Администрацию. 

 
Подраздел 3. Формирование и направление 

межведомственного запроса 
64. Основанием для начала администра-

тивной процедуры формирования и направления 
межведомственного запроса является регистра-
ция заявления и прилагаемых документов в 
журнале.  

65. Формирование и направление межве-
домственного запроса осуществляются специа-
листом отдела, которому было направлено для 
рассмотрения личное дело заявителя (далее – 
специалист отдела, ответственный за предостав-
ление муниципальной услуги). 

66. В случае если заявителем не пред-
ставлены документы, предусмотренные пунктом 
23 настоящего Административного регламента, 
специалист отдела, ответственный за предостав-
ление муниципальной услуги, направляет в по-
рядке межведомственного взаимодействия за-
просы в Управление Росреестра и учреждение. 

67. Максимальный срок выполнения ад-
министративной процедуры, с учетом срока по-
лучения ответов на межведомственные запросы, 
составляет  
6 рабочих дней. 

68. Результатом административной про-
цедуры по формированию и направлению меж-
ведомственного запроса является получение 
специалистом отдела, ответственным за предос-
тавление муниципальной услуги, информации в 
рамках межведомственного информационного 
взаимодействия. 

69. Фиксация результата выполнения ад-
министративной процедуры по формированию и 
направлению межведомственного запроса осу-
ществляется специалистом отдела, ответствен-
ным за предоставление муниципальной услуги, 
путем регистрации информации, полученной в 
рамках межведомственного информационного 
взаимодействия.  

70. Должностным лицом, ответственным 
за выполнение каждого административного дей-
ствия, входящего в состав административной 
процедуры по формированию и направлению 
межведомственного запроса, является должно-
стное лицо отдела, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги. 



 
Подраздел 4. Проведение экспертизы заявления  

и прилагаемых документов  
 

71. Основанием для начала администра-
тивной процедуры проведения экспертизы заяв-
ления и прилагаемых документов является по-
лучение специалистом отдела, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, личного 
дела заявителя и информации, полученной в 
рамках межведомственного информационного 
взаимодействия. 

72. Экспертиза заявления и прилагаемых 
документов, представленных заявителем, осу-
ществляется специалистом отдела, ответствен-
ным за предоставление муниципальной услуги. 

73. Специалист отдела, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги: 

1) устанавливает факт принадлежности 
заявителя к числу лиц, указанных в пункте 2 на-
стоящего Административного регламента; 

2) устанавливает наличие или отсутствие 
оснований для отказа заявителю в предоставле-
нии муниципальной услуги в соответствии с 
пунктом 29 настоящего Административного 
регламента; 

3) при подтверждении права заявителя на 
постановку на учет в качестве лица, имеющего 
право на получение земельного участка в собст-
венность бесплатно, готовит проект правового 
акта Администрации о постановке на учет в ка-
честве лица, имеющего право на получение зе-
мельного участка в собственность бесплатно 
(далее – проект правового акта Администрации 
о постановке на учет), визирует и представляет 
их вместе с личным делом заявителю Главы 
Администрации;  

4) при установлении оснований для отка-
за заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 27 настояще-
го Административного регламента, готовит про-
ект уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, визирует и представляет 
их вместе с личным делом заявителя Главе Ад-
министрации. 

74. Максимальный срок выполнения ад-
министративной процедуры составляет 7 рабо-
чих дней. 

75. Результатом административной про-
цедуры проведения экспертизы заявления и 
прилагаемых документов являются подготовка 
специалистом отдела, ответственным за предос-
тавление муниципальной услуги, проектов до-
кументов, предусмотренных подпунктами 3, 4 
пункта 73 настоящего Административного рег-
ламента, и их представление Главе Админист-

рации. 
76. Фиксация результата выполнения ад-

министративной процедуры по проведению экс-
пертизы заявления и прилагаемых документов 
осуществляется посредством визирования про-
ектов документов, предусмотренных подпунк-
тами 3, 4 пункта 72 настоящего Административ-
ного регламента, специалистом отдела, ответст-
венным за предоставление муниципальной ус-
луги. 

77. Должностным лицом, ответственным 
за выполнение каждого административного дей-
ствия, входящего в состав административной 
процедуры проведения экспертизы заявления и 
прилагаемых документов, является специалист 
отдела, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги. 

 
Подраздел 5. Принятие решения о постановке на 
учет в качестве лица, имеющего право на полу-
чение земельного участка  в собственность бес-

платно 
 
78. Основанием для начала администра-

тивной процедуры по принятию решения о по-
становке на учет в качестве лица, имеющего 
право на получение земельного участка в собст-
венность бесплатно, является получение Главой 
Администрации проектов документов, преду-
смотренных подпунктами 3, 4 пункта 73 на-
стоящего Административного регламента. 

79. Решение о постановке на учет в каче-
стве лица, имеющего право на получение зе-
мельного участка в собственность бесплатно, 
принимается путем подписания Главой Адми-
нистрации проекта правового акта Администра-
ции о постановке на учет. 

80. Критерии принятия решения: 
1) принадлежность заявителя к числу 

лиц, указанных в пункте 2 настоящего Админи-
стративного регламента, за исключением лиц, 
предусмотренных подпунктами 3 – 5 пункта 2 
настоящего Административного регламента; 

2) наличие необходимых документов, 
указанных в пунктах 18 – 20 настоящего Адми-
нистративного регламента, содержащих досто-
верные сведения. 

81. Глава Администрации: 
1) подписывает проект правового акта 

Администрации о постановке на учет (уведом-
ление об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги); 

2) передает правовой акт Администрации 
о постановке на учет (уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги) спе-
циалисту отдела земельно-имущественных от-



ношений. 
82. В случае принятия правового акта 

Администрации о постановке на учет специа-
лист отдела, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, вносит сведения о зая-
вителе в книгу учета граждан. 

83. Специалист отдела земельно-
имущественных отношений: 

1) регистрирует правовой акт Админист-
рации о постановке на учет (уведомление об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги); 

2) передает правовой акт Администрации 
о постановке на учет (уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги) спе-
циалисту отдела, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги. 

84. Максимальный срок выполнения ад-
министративной процедуры составляет 5 рабо-
чих дней. 

85. Результатом административной про-
цедуры принятия решения о постановке на учет 
в качестве лица, имеющего право на получение 
земельного участка в собственность бесплатно, 
является принятие правового акта Администра-
ции о постановке на учет (уведомления об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги). 

86. Фиксация результата выполнения ад-
министративной процедуры принятия решения о 
постановке на учет в качестве лица, имеющего 
право на получение земельного участка в собст-
венность бесплатно, осуществляется специали-
стом отдела земельно-имущественных отноше-
ний посредством регистрации правового акта 
Администрации о постановке на учет (уведом-
ления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги). 

87. Должностным лицом, ответственным 
за принятие решения о постановке на учет, яв-
ляется Глава Администрации. 

 
Подраздел 6. Направление заявителю решения о 
постановке на учет (отказе в постановке на учет) 

 
88. Основанием для начала администра-

тивной процедуры является поступление к спе-
циалисту отдела, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги, зарегистрирован-
ного правового акта Администрации о поста-
новке на учет (уведомления об отказе в предос-
тавлении муниципальной услуги). 

89. Специалист отдела, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, направ-
ляет заявителю копию правового акта Админи-
страции о постановке на учет (уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги). 

90. Максимальный срок выполнения ад-
министративной процедуры не может превы-
шать 5 рабочих дней. 

91. Фиксация результата административ-
ной процедуры осуществляется путем росписи 
заявителя о получении копии правового акта 
Администрации о постановке на учет (уведом-
ления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги). 

92. Должностным лицом, ответственным 
за направление заявителю копии правового акта 
Администрации о постановке на учет (уведом-
ления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги), является специалист отдела, ответ-
ственный за предоставление муниципальной ус-
луги. 

 
Подраздел 7. Направление извещения о предос-

тавлении земельного участка 
 

93. Специалист отдела, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, направ-
ляет заявителю, состоящему на учете в качестве 
лица, имеющего право на получение земельного 
участка в собственность бесплатно, либо его 
представителю извещение о предоставлении зе-
мельного участка в собственность бесплатно 
(далее – извещение). 

94. Критерием принятия решения о на-
правлении извещения является очередность по-
становки на учет заявителя, определенная по-
рядковым номером заявителя в книге учета гра-
ждан, и целью предоставления земельного уча-
стка, при наличии свободного земельного уча-
стка. Количество граждан, которым направляет-
ся извещение, определяется на основании коли-
чества земельных участков, включенных в пере-
чень земельных участков, предоставляемых в 
собственность бесплатно. 

95. Максимальный срок направления из-
вещения составляет не более 5 рабочих дней. 

96. Результатом административной про-
цедуры является направление извещения заяви-
телю. 

97. Должностным лицом, ответственным 
за направление извещения, является специалист 
отдела, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги. 

 
Подраздел 8. Прием заявления о предоставлении 

земельного участка 
 

98. Заявители в течение 3 рабочих дней 
со дня вручения им извещения обращаются в 
Администрацию с заявлением о предоставлении 
земельного участка. 



Заявители, предусмотренные подпункта-
ми 3 – 5 пункта 2 настоящего Административ-
ного регламента, обращаются в Администрацию 
без учета требований о постановке на учет в ка-
честве лица, имеющего право на получение зе-
мельного участка в собственность бесплатно. 

99. Прием и регистрация заявления осу-
ществляется специалистом отдела земельно-
имущественных отношений Администрации в 
день поступления. 

100. При регистрации заявления, пред-
ставленного заявителем лично, специалист от-
дела земельно-имущественных отношений: 

1) проверяет паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность заявителя и место 
его жительства; 

2) вносит запись о приеме заявления в 
журнал; 

3) оформляет расписку о приеме заявле-
ния и передает ее заявителю; 

4) комплектует личное дело заявителя; 
5) передает личное дело заявителя для 

наложения резолюции заместителю Главы, в со-
ответствии с распределением обязанностей. 

101. Максимальный срок выполнения 
административной процедуры составляет 2 ра-
бочих дня. 

102. Результатом административной про-
цедуры по приему заявления о предоставлении 
земельного участка является регистрация заяв-
ления в журнале и передача личного дела замес-
тителю Главы для наложения резолюции и на-
правления ответственному специалисту отдела. 

103. Фиксация результата выполнения 
административной процедуры по приему заяв-
ления о предоставлении земельного участка 
осуществляется посредством регистрации заяв-
ления в журнале специалистом отдела земельно-
имущественных отношений Администрации. 

104. В случае обращения заявителя с за-
явлением в МФЦ прием и регистрация заявле-
ния осуществляется ответственным специали-
стом МФЦ в день обращения.  

Специалист МФЦ, ответственный за при-
ем и регистрацию документов осуществляет 
действия, предусмотренные подпунктами 1 – 4 
пункта 100 настоящего Административного рег-
ламента и направляет личное дело заявителя для 
рассмотрения в Администрацию. 

 
Подраздел 9. Принятие решения о предоставле-

нии земельного участка в собственность бес-
платно  

 
105. Основанием для начала администра-

тивной процедуры принятия решения о предос-

тавлении земельного участка в собственность 
бесплатно является регистрация заявления, по-
ступившего от заявителя. 

106. Специалист Администрации, ответ-
ственный за предоставление муниципальной ус-
луги, готовит проект правового акта Админист-
рации. 

107. Решение о предоставлении земель-
ного участка в собственность бесплатно прини-
мается путем подписания Главой Администра-
ции правового акта Администрации. 

108. Критерием принятия решения явля-
ется: 

1) принадлежность заявителя к числу 
лиц, указанных в пункте 2 настоящего Админи-
стративного регламента; 

2) получение заявителем извещения, за 
исключением заявителей, предусмотренных 
подпунктами 3 – 5 пункта настоящего Админи-
стративного регламента. 

109. Глава Администрации: 
1) подписывает проект правового акта 

Администрации (уведомление об отказе в пре-
доставлении земельного участка); 

2) передает правовой акт Администрации 
(уведомление об отказе в предоставлении зе-
мельного участка) специалисту отдела земель-
но-имущественных отношений. 

110. Специалист отдела земельно-
имущественных отношений: 

1) регистрирует правовой акт Админист-
рации (уведомление об отказе в предоставлении 
земельного участка); 

2) передает правовой акт Администрации 
(уведомление об отказе в предоставлении зе-
мельного участка) специалисту отдела, ответст-
венному за предоставление муниципальной ус-
луги. 

111. Максимальный срок выполнения 
административной процедуры составляет 5 ра-
бочих дней. 

112. Результатом административной про-
цедуры принятия решения о предоставлении зе-
мельного участка в собственность бесплатно яв-
ляется принятие правового акта Администрации 
(уведомления об отказе в предоставлении зе-
мельного участка). 

113. Фиксация результата выполнения 
административной процедуры принятия реше-
ния о предоставлении земельного участка в соб-
ственность бесплатно осуществляется специа-
листом отдела земельно-имущественных отно-
шений посредством регистрации правового акта 
Администрации (уведомления об отказе в пре-
доставлении земельного участка). 

114. Должностным лицом, ответствен-



ным за принятие решения о предоставлении зе-
мельного участка в собственность бесплатно, 
является Глава Администрации. 

 
Подраздел 10. Выдача результата предоставле-

ния муниципальной услуги 
 

115. Основанием для начала администра-
тивной процедуры является поступление к спе-
циалисту отдела, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги, зарегистрирован-
ного правового акта Администрации (уведомле-
ния об отказе в предоставлении земельного уча-
стка). 

116. Специалист отдела, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, ин-
формирует заявителя о принятом правовом акте 
Администрации (уведомлении об отказе в пре-
доставлении земельного участка) и о необходи-
мости прибытия в Администрацию для получе-
ния копии соответствующего документа по те-
лефону, указанному при подаче заявления, либо 
по почте. 

117. Максимальный срок выполнения 
данной административной процедуры не может 
превышать 1 рабочего дня. 

118. Фиксация результата администра-
тивной процедуры осуществляется путем рос-
писи заявителя о получении копии правового 
акта Администрации (уведомления об отказе в 
предоставлении земельного участка). 

119. Должностным лицом, ответствен-
ным за выдачу результата предоставления му-
ниципальной услуги, является специалист отде-
ла, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги. 

120. Выдача заявителю результата пре-
доставления муниципальной услуги через МФЦ 
осуществляется с учетом особенностей, преду-
смотренных пунктом 54 настоящего Админист-
ративного регламента. 

 
Подраздел 11. Предоставление информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме, в том числе с использова-

нием Единого портала или Портала 
 

121. На Едином портале, Портале для 
заявителей обеспечивается возможность полу-
чения информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги, а также копирования 
формы заявления и иных документов, необхо-
димых для получения муниципальной услуги. 

 
 
 

Раздел IV. Формы контроля за предоставле-
нием муниципальной услуги 

 
Подраздел 1. Порядок осуществления текущего 
контроля за соблюдением и исполнением спе-
циалистами и должностными лицами Админи-
страции, положений настоящего Администра-

тивного регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к пре-
доставлению муниципальной услуги, а также  

принятием ими решений 
 

122. За соблюдением и исполнением спе-
циалистами, должностными лицами Админист-
рации положений настоящего Административ-
ного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предос-
тавлению муниципальной услуги, осуществля-
ется текущий контроль. 

123. Текущий контроль осуществляется 
должностными лицами Администрации. 

124. Периодичность осуществления те-
кущего контроля устанавливается Главой Ад-
министрации.  

125. Текущий контроль осуществляется 
путем выборочной проверки личных дел заяви-
телей посредством проведения контрольных 
действий в рамках проведения проверок соблю-
дения и исполнения специалистами, должност-
ными лицами Администрации положений на-
стоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов для выявления и 
устранения нарушений прав и законных интере-
сов заявителей, рассмотрения, принятия реше-
ний и подготовки ответов на обращения и жало-
бы граждан на решения, действия (бездействие) 
специалистов, должностных лиц Администра-
ции. 

126. При выявлении нарушений положе-
ний настоящего Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, должностные лица Админи-
страции указывают на выявленные нарушения и 
осуществляют контроль за их устранением. 

 
Подраздел 2. Порядок и периодичность осуще-
ствления проверок полноты и качества предос-

тавления муниципальной услуги 
 

127. Контроль полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги включает в 
себя проведение проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, рассмотре-
ние, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения, содержащие жалобы на решения, 



действия (бездействие) Администрации, спе-
циалистов, должностных лиц Администрации. 

128. Проверки могут быть плановыми 
(осуществляться на основании плана контроль-
ных действий Администрации) и внеплановыми. 
При проведении проверки могут рассматривать-
ся все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные провер-
ки), или отдельные вопросы (тематические про-
верки). 

129. Плановые проверки проводятся не 
реже чем 1 раз в 2 года на основании распоря-
жения Администрации, внеплановые проверки 
проводятся на основании распоряжения Адми-
нистрации. 

130. Результаты проверки оформляются в 
виде справки, в которой указываются основание, 
цель, программа проверки, проверяемый период 
деятельности, дата начала и окончания провер-
ки, должностные лица, осуществляющие про-
верку, информация о деятельности Админист-
рации в части предоставления муниципальной 
услуги, факты нарушения положений настояще-
го Административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих тре-
бования к предоставлению муниципальной ус-
луги, и устанавливаются сроки устранения на-
рушений. 

131. Администрация в срок, установлен-
ный в справке о результатах проверки, устраня-
ет выявленные нарушения и составляет отчет об 
их устранении с приложением подтверждающих 
документов. 

 
Подраздел 3. Ответственность специалистов, 

должностных лиц Администрации за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осущест-
вляемые) ими в ходе предоставления  муници-

пальной услуги 
 

132. За принятие (осуществление) непра-
вомерных решений и действий (бездействия) в 
ходе предоставления муниципальной услуги 
специалисты, должностные лица Администра-
ции несут ответственность в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации. 

 
Подраздел 4. Положения, характеризующие 

требования к формам контроля за предоставле-
нием муниципальной услуги, в том числе со сто-

роны граждан, их объединений и организаций 
 

133. Для осуществления контроля за пре-
доставлением муниципальной услуги граждане, 
их объединения и организации имеют право на-
правлять в Администрацию индивидуальные и 

коллективные обращения с предложениями, ре-
комендациями по совершенствованию качества 
и порядка предоставления муниципальной услу-
ги, а также заявления и жалобы с сообщением о 
нарушении специалистами, должностными ли-
цами Администрации положений настоящего 
Административного регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих тре-
бования к предоставлению муниципальной ус-
луги. 

134. Контроль за предоставлением муни-
ципальной услуги со стороны граждан осущест-
вляется путем получения информации о нали-
чии в действиях специалистов, должностных 
лиц Администрации нарушений положений на-
стоящего Административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги. 

135. Контроль за предоставлением муни-
ципальных услуг со стороны объединений гра-
ждан и организаций осуществляется в случае 
представления этими объединениями и органи-
зациями интересов заявителей путем получения 
информации о наличии в действиях специали-
стов, должностных лиц Администрации нару-
шений положений настоящего Административ-
ного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предос-
тавлению муниципальной услуги. 

 
 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездейст-
вия) Администрации, а также специалистов, 
должностных лиц  Администрации при пре-

доставлении муниципальной услуги 
 

Подраздел 1. Право заявителей на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия), принятых и осуществляемых в 
ходе предоставления  муниципальной услуги 

 
136. Заявители имеют право обжаловать 

решения и действия (бездействие) Администра-
ции, предоставляющей муниципальную услугу, 
должностных лиц Администрации, предостав-
ляющих муниципальную услугу, либо специа-
листа Администрации путем подачи жалобы в 
Администрацию на имя Главы Администрации. 

 
Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебно-

го) обжалования 
 

137. Заявитель может обратиться с жало-
бой, в том числе в следующих случаях: 



1) нарушения срока регистрации заявле-
ния; 

2) нарушения срока предоставления му-
ниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не 
предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Омской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги; 

4) отказа в приеме документов, предос-
тавление которых предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Омской об-
ласти муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заяви-
теля; 

5) отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги, если основания отказа не преду-
смотрены нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Омской области, муниципальными 
правовыми актами; 

6) требования с заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги платы, не преду-
смотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Омской области, муниципальными 
правовыми актами; 

7) отказа Администрации, должностного 
лица Администрации в исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги доку-
ментах либо нарушения установленного срока 
таких исправлений. 

 
Подраздел 3. Общие требования к порядку по-

дачи жалобы 
 

138. Жалоба подается в письменной фор-
ме на бумажном носителе, в электронной форме 
в Администрацию. 

139. Жалоба может быть направлена по 
почте, через МФЦ, с использованием сети Ин-
тернет, интернет-сайта Администрации, Едино-
го портала либо Портала, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя в Адми-
нистрации. 

140. Жалоба должна содержать: 
1) наименование Администрации, пре-

доставляющей муниципальную услугу, должно-
стного лица Администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо специалиста Ад-
министрации, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – 

при наличии), сведения о месте жительства зая-
вителя, а также номер (номера) контактного те-
лефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и 
действиях (бездействии) Администрации, пре-
доставляющей муниципальную услугу, должно-
стного лица Администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо специалиста Ад-
министрации; 

4) доводы, на основании которых заяви-
тель не согласен с решением и действием (без-
действием) Администрации, предоставляющей 
муниципальную услугу, должностного лица 
Администрации, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо специалиста Админист-
рации. Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие дово-
ды заявителя, либо их копии. 

 
Подраздел 4. Право заявителя на получение ин-

формации и документов, необходимых для 
обоснования  и рассмотрения жалобы 
 

141. В целях обоснования и рассмотрения 
жалобы заявитель вправе обратиться в Админи-
страцию за получением необходимой информа-
ции и документов. 

 
Подраздел 5. Органы местного самоуправления 
и должностные лица, которым может быть на-
правлена жалоба заявителя в досудебном (вне-

судебном) порядке 
 

142. Заявитель может направить жалобу в 
досудебном (внесудебном) порядке в Админи-
страцию на имя Главы Администрации. 

 
Подраздел 6. Сроки рассмотрения жалобы 

 
143. Жалоба, поступившая в Админист-

рацию, в том числе принятая при личном прие-
ме заявителя, переданная через МФЦ подлежит 
рассмотрению должностным лицом Админист-
рации, наделенным полномочиями по рассмот-
рению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
Администрации, предоставляющей муници-
пальную услугу, должностного лица Админист-
рации, предоставляющего муниципальную ус-
лугу в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установ-
ленного срока таких исправлений – в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если 



иное не предусмотрено федеральным законода-
тельством. 

 
Подраздел 7. Результат досудебного (внесудеб-
ного) обжалования применительно к каждой ин-

станции обжалования 
 

144. По результатам рассмотрения жало-
бы Администрация принимает одно из следую-
щих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в 
форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных учреждением при предоставлении 
муниципальной услуги опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не преду-
смотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными право-

выми актами субъектов Российской Федерации, 
а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
145. Не позднее дня, следующего за днем 

принятия решения, указанного в пункте 144 на-
стоящего Административного регламента, зая-
вителю в письменной форме и по желанию зая-
вителя в электронной форме направляется моти-
вированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы с указанием возможности обжалования 
решения по жалобе в судебном порядке. 

146. В случае установления в ходе или по 
результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо Админист-
рации, наделенное полномочиями по рассмот-
рению жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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